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PROPOSTA

“Relatodrio de Gestdo e Prestagdo de Contas

do periodo de 30 de setembro a 31 de dezembro de 2013”

Presente a proposta apreciada em reunido da Junta da Unido das Freguesias de Caparica e Trafaria no

dia 7 de abril de 2014, sobre o assunto em referéncia e que aqui se da por inteiramente reproduzida.

Solicita-se a Assembleia de Freguesia, em cumprimento do previsto na Lei n.2 75/2013, de 12 de
setembro, concretamente na alinea b), do n.2 1, do artigo 92, apreciacio e votacao do Relatorio de

Gestdo e Prestacdo de Contas do periodo de 30 de setembro a 31 de dezembro de 2013 em

referéncia.

Caparica, 7 de abril de 2014

A Presidente,

—

(Teresa Paula de Sousa Coelho)
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REUNIAO: 07/04/2014 /_—k———’

PROPOSTA DOS ORGAOS AUTARQUICOS

Considerando que nos termos da alinea €), do n.2 1, do artigo 162 da Lei n.2 75/2013 de 12 de
setembro, € da competéncia desta Junta de Freguesia elaborar os documentos de prestacdo de

contas e submeter a aprovacdo da Assembleia de Freguesia;

Considerando que na Prestagdo de Contas, respeitante ao periodo de 30 de setembro a 31 de
dezembro de 2013, cujos documentos se encontram devidamente arquivados e disponiveis para
consulta pelo Tribunal de Contas se solicitado, consta de receitas cobradas 333.438,68€ (trezentos e
trinta e trés mil quatrocentos e trinta e oito euros e sessenta e oito céntimos), de entrada de
operagdes de tesouraria 67.992,05€ (sessenta e sete mil novecentos e noventa e dois euros e cinco
céntimos), as quais adicionadas ao saldo da geréncia anterior de 61.843,32€ (sessenta e um mil
oitocentos e quarenta e trés euros e trinta e dois céntimos) perfazem 463.274,05€ (quatrocentos e
sessenta e trés mil e duzentos e setenta e quatro euros e cinco céntimos), sendo a despesa realizada
322.849,18€ (trezentos e vinte e dois mil e oitocentos e quarenta e nove euros e dezoito céntimos),
as saidas de operagdes de tesouraria 68.725,02€ (sessenta e oito mil e setecentos e vinte e cinco
euros e dois céntimos), transitando para a geréncia seguinte o saldo de 71.699,85€ (setenta e um mil

e seiscentos e noventa e nove euros e oitenta e cinco céntimos);

Propde-se:
- Aprovar o Relatério de Gestdo e Prestagao de Contas, respeitante ao periodo de 30 de setembro a

31 de dezembro de 2014, que se junta e que se da aqui por inteiramente reproduzido.
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— Solicitar a Assembleia de Freguesia a apreciagdo e votagdo do Relatdrio de Gestdo e Prestagdo de
Contas, referente ao periodo de 30 de setembro a 31 de dezembro de 2013, em cumprimento do

pPrevisto na Lei n.2 75/2013, de 12 de setembro, concretamente na alinea b), do n.2 1, do artigo 9°.

Resultado da votagdo:

ﬁ?mmu‘m:oﬁocﬂﬂ
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Seguimento:

Data 244/ o\ / &F

A Presidente

——
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1. INTRODUCAO

No cumprimento do disposto no POCAL —Plano Oficial de Contabilidade das Autarquias

Locais, apresenta-se o presente Relatdrio de Gestao.

Este documento retrata o desempenho da gestdo da unido das freguesias, aferindo a sua
qualidade, através da avaliagdo dos resultados e do grau de eficiéncia e eficacia da afetagdo

de recursos aos objetivos realizados, abrangendo uma multiplicidade de informacao.

Este Relatdrio traduz de forma sucinta os documentos contabilisticos que compdem a
Prestacdo de Contas, tendo sido organizado em duas partes:

- Andlise do resultado orgamental, centrada na execucdo de receitas e despesas;

- Sintese da atividade desenvolvida de 30 de setembro a 31 de dezembro de 2013 e factos

relevantes verificados apds o encerramento do exercicio.

Realce-se que o presente relatério foi preparado com base no orgamento da Junta da Unido
das Freguesias de Caparica e Trafaria, aprovado em sessdo de Assembleia, para o periodo de

30 de setembro a 31 de dezembro de 2013.
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2. RELATORIO DE GESTAO

O Relatodrio de Gestdo apresenta e justifica os resultados da execugio do orcamento e das
grandes opg¢des do plano e inclui a comparabilidade entre os objetivos tracados pela

autarquia e a avaliacdo dos resultados obtidos.

Este relatério que o 6rgédo executivo apresenta contempla os seguintes aspetos:

a) A evolugdo da gestdo nos diferentes setores de atividade da autarquia local lida
através das trés classificagdes utilizadas (econdmica, orgéanica e funcional);
b) A analise da situagdo financeira da autarquia, considerando os indicadores de gestao

apropriados.

Completa o quadro de prestagdo de contas, ampliando e comentando informacdo contida
nos mapas obrigatérios de execugdo orgcamental (Execucdo Anual dos Planos de Atividade,
Mapas de Modificacdo aos Planos e Orgamento, Mapas de Controlo Or¢camental da Despesa
e da Receita) e nos mapas de informacao financeira (Mapa dos Fluxos de Caixa, Mapa de
Contas de Ordem, Mapas das Operacdes de Tesouraria), assim como noutros mapas e

representacdes graficas enquadradas no ponto 2.1. deste documento de apresentacio.

Em conclusdo, o relatério de gestdo proporciona uma visdo clara da situagdo financeira
relativa ao exercicio, refletindo a eficiéncia na utilizacdo dos meios afetos a persecucdo das

atividades desenvolvidas pela autarquia e a eficcia na realizacdo dos abjetivos.
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Conta de Geréncia

30 setembro a 31 dezembro 2013

2.1.2 Execucao orcamental das receitas

Mapa e grafico que nos proporciona as variacdes entre os valores orcamentados e realizados durante o
exercicio de 2013, por capitulos de classificagdo econdmica.

RECEITAS (em EUROS)
ORCAMENTO Recebido até Por receber
Rubricas orgamentais ATUAL 31/DEZEMBRO
2013 {ae Valor %
RECEITAS CORRENTES I 367.972,79] 30893626 sa%| 59.03653] 16
01 - Impostos diretos 1,00 7,99 799% -6,99 -699%
02- Impostos indiretos 4.857,51 1.090,06 22% 376745 8%
04- Taxas, Multas e Outras penalidades 54.844,55 30.675,92 56% 24,168,63 44%
05- Rendimentos de Propriedade 10,00] 0,00 0% - 10,00 ~ 100%
05- Adm.Central - FFF 58.605,00 58.605,00 100% 0,00 0%
OE—_Adm.CEntraI - reg. perm. . ) L _11.315,23 14.080,79¢ 124% -2.761,56 -24%
05- Adm.Central - outras 1,00I 0,00 0% 1,00 100%
06 - Estado g A 1,00 0,00 0% 1,00 100%
06- Adm. Local - C.M. Almada e _122‘253.7? 152.202,13) 124% -29.933_@6 -24%
Oﬁ_-Adm. Local -SMAS 17.173,22 19238,13' 312_% -2.064,91 -12%
07-Venda de Bens e prest-servigos correntes 83.645,51 29.937,90 36%| 5370761 64%
08 - Qutras receitas 15.251,00) 3.098,34 20% 12.152,66 80%
RECEITAS DE CAPITAL _ 29.222,47| 24.502,42| 84%| 4.720,05| 16%,
05- Venda de bens de investimentos 10,00 0,00 0% 10,001 100%
| 10-Transferéncias de Capital Adm. Local 29,101,47 24.502,42 84% 4.599,05 16%
10- Transferéncias de Capital Adm. Central 10,00 0,00 0% 10,00 100%
15- Reposigdes ndo abatidas nos pagamentos 101,00 0,00} -101,00 101,00 100%
TOTAL 397.195,26| 333.438,68 84%  63.756,58 16%
SALDO DE TESOURARIA DO EXERCICIO anterior 61.843,32 61.843,32
| B Orcamentado ‘
160.000 - 152.202
B Recebido |
140.000
120.000
100.000 +—— = —
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Conta de Geréncia
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2.1.3. Grafico da estrutura das receitas

Representacado grafica que nos permite visualizar rapidamente o peso de cada um dos capitulos das
receitas arrecadadas.

Execucio Orcamental 2013 das Receitas

15 - Reposicdes ndo

10 - Transferéncias de i

: pagamentos 02 - Impostos
Capital Adm. Central 0% ifidiretas
09 - Venda de bens de 0% 0%
investimentos 01 - Impostos di

10 - Transferéncias de 04 - Taxas, Multas e
Capital Adm. Local Qutras penalidades
7% 9%

0%

08 - Qutras receitas
1%

05 - Rendimentos de
Propriedade

07 - Venda de Bens e 0%

prest-servigos
correntes
9%

Adm.Central - FFF
18%

06 - Adm. Local
6%

- Adm.Central - reg.
perm.
4%
06 - Adm. Local - C.M.
Almada 06 - Adm.Central -
46% outras
06 - Estado 0%

0%
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2.1.4 Execucao orcamental das despesas

Mapa e grafico que nos proporciona as variages entre os valores orgamentados e realizados durante o
exercicio de 2013, por capitulos de classificacdo econdmica.

DESPESAS
(em EURQS)
e " ORCAMENTO REALIZADO ATE " POR
~ Rubricas orcamentais  ATUAL 31/DEZEMBRO ALl
= i 2013 clValofiiee (A e s ti )
DESPESAS CORRENTES 1 3o7.00826] 29034750 7a%| 10274676
01 - Pessoal 195.348,67 161.766,09 83% 33.582,58 17%
02 - Aquisicdo de bens e servigos 165.588,93| 102.890,86|  62%| 62.698,07 - 38%
03 - Juros e outros encargos 2,00 0 0% 2,00| 100%
04 - Transferéncias correntes 31.560,16 27.580,50 87% 3.979,66 13%
06 - Outras despesas correntes 4.594,50 2.110,05 46% 2.484 45 54%
DES! TNER DPRERR 5 | 61.944,32] 28.501,68]  aex|  33eazes|  sax
07 - Aquisicao bens de investimentos 61.935,32 28.501,68 46% 33.433,64 54%
08 - Transferéncias de capital - " 7,00 0,00 0% 7,00 100%
09 - Ativos financeiros 1,00 0,00 0% 1,00 100%
11- Outras_despesas de capital 1,00 0,00 0% 1,00 100%|
[ S LT A _459.038,58| 22849,18)  70%| 13618940  30%
30URNAHE - B Or¢amentado
B Realizado
200.000,00 - 195.348,67
161.766,08 """
130.000,00 -
102.890,86
100.000,00 -
6193532
50.000.00 - —
27.580,50 28.501,68
i ‘ 4.594,50 1 1,00 100
.00 = 0 b——"‘k -,—--ﬂ'oé . :.IJO 0‘,?0.‘ — m&_ﬁ&
Se g § $E S E g £ 33 S °E
:g & & 3 g g g £ S
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2.1.5 Grafico da estrutura das despesas realizadas segundo a classificacdo econémica

Representagdo grafica que nos permite visualizar rapidamente o peso de cada um dos capitulos
€ondmicos das despesas pagas.

EXERCICIO DE 2013
ESTRUTURA DAS DESPESAS
SEGUNDO CLASSIFICACAO ECONOMICA

Outras despesas Aquisi¢do de bens
correntes de capital Transferéncias de
0,7% 8,8% Capital

0,0%

Transferéncias
Correntes
8,5%

Despesas com o
pessoal
50,1%
Aquisicdo de bens e
Servicos
31,9%
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2.1.7 Grafico da estrutura das despesas realizadas segundo a classificacdo
organica

Representacdo gréfica que nos permite visualizar rapidamente o peso de cada uma das unidades
organicas da autarquia na responsabilidade de realizacao de despesas.

EXERCICIO SETEMBRO 2013

Administracdo
Sector de Mercado Autarquica
24% 8%

Sector da Secretaria
25%

Sector de Cemitério
9%

Sector de Obras e
cactarda Manutengdo

Equipamento 21%

| Urbano, Ambiente e
San. Basico
13%
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2.1.8 Resumo das despesas segundo a classificagao funcional

Trata-se um mapa elaborado com dados extraidos das execugdes finais dos planos — PPI

e PPA e que proporciona a leitura da afetagdo politica dos recursos.

EXERCICIO 30 SETEMBRO A 31 DEZEMBRO 2013

(em EUROS)

Servicos gerais de administragdo publica 165.125,08]  51,15%
111 JAdministracdo geral 165.125,08 51,15%
1.2.0 Seguranca e ordem plblica 0,00) 0,00%
1.2.1 Protecc¢do civil e luta contra incéndios 0,00' 0,0_03{'.
2 FUNCOES SOCIAIS 130.379,75]  40,38%
2.1.0 Educacdo 32.533,32|  10,08%
214 Ensino ndo superior 3253332 10,08%
2.2.0 Saide _ 5.120,40| 1,59%
221 Servigos individuais de saude 5.120,40 1,59%
2.3.0 |Seguranca e accdo social 28.383,13 8,79%|
231 Seguranca social 21.499,07 6,66%
23.2 Acdo social ~ 6.884,06 2,13%
2.4.0 Habitacdo e servigos colectivos 42.148,78 13,06%|
2.4.6 Protecdo do meio ambiente e conservacdo da natureza 42.148,78 13,06%
2.5.0 Servicos culturais, recreativos e religiosos 22,194,12 6,87%
2,51 Cultura 21.889,64] 6,78%
2.5.2 Desporto, recreio e lazer 304,48 0,09%
253 Outras atividades civicas e religiosas 0,00 0,00%
3 FUNCOES ECONOMICAS 27.344,35 8,47%
3.3.0 Transportes e comunicagGes 1.309,10 - 0,41%
331 _|Transportes rodovidrios 1.309,10 0,41%
3.4.0 Comércio e turismo 26.035,25 8,06%
34.1 Mercados e feiras 26.035,25 8,06%
Outras funcdes econémicas
: ,00%|
4.3.0 0,00%
|TOTAL DAS DESPESAS POR OBIJETIVOS, FUNCOES E SUB-FUNGOES 322.849,18 100,00%

10
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2.1.9 Grafico da estrutura das despesas realizadas segundo a classificacdo funcional

Representacao grafica que nos permite visualizar rapidamente o peso dos gastos em cada um dos

objetivos autarquicos.

EXERCICIO 30 SETEMBRO A 31 DEZEMBRO 2013
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2.2. SINTESE DA ATIVIDADE DESENVOLVIDA DE 30 DE SETEMBRO A 31 DE

DEZEMBRO DE 2013 E FACTOS RELEVANTES VERIFICADOS APOS O
ENCERRAMENTO DO EXERCICIO

O Relatério e Contas que, agora, se submete a vossa apreciagao € o resultado da execucio
das Grandes Opgdes do Plano e Orcamento para o periodo de 30 de setembro a 31 de
dezembro de 2013, aprovadas por esta Assembleia de Freguesia, em 25 de novembro de
2013, no qual procurdamos traduzir com clareza, transparéncia e rigor as atividades
desenvolvidas, assim como relevar a parcimonia quanto a aplicacdo dos recursos colocados a

disposicdo desta Autarquia.

Importa também sublinhar que, nos prazos legais e em tempo Gtil, em cumprimento 3
legislacdo vigente, foram presentes ao 6rgdo autdrquico, o respetivo Relatério da Atividade
e Situacdo Financeira, sustentado com a execu¢do or¢amental, para conhecimento e
acompanhamento da evolugdo, sob forma detalhada, desenvolvida e fundamentada e

prestados os necessarios e indispensaveis esclarecimentos solicitados.

Contribuimos de uma forma empenhada e decisiva, com o nosso trabalho, para a melhoria
da qualidade de vida da populagdo. Com o empenhamento de todos os eleitos e dos
trabalhadores da Autarquia e com a participagao da populagdo, foram dados contributos

que se revelaram de extrema importancia para a realizagdo do nosso trabalho.

As agdes que a Junta de Freguesia desenvolveu ao longo deste periodo, de uma forma direta
e indireta, na sua atividade irdo surgir descriminadas, em pormenor, neste relatério, uma

vez que nado se torna possivel fazé-lo nesta introducao.

Nao deixaremos de sublinhar de uma forma geral, algumas aces que desenvolvemos neste

periodo de 2013, apds a instalagdo dos novos érgaos desta Unido de Freguesias.
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Asseguramos a manutengdo e reparagao de edificios e logradouros das escolas do 12 ciclo e
jardins-de-infancia, das calgadas e passeios, dos abrigos de passageiros, dos parques infantis
e desportivos, assim como a gestdo e conservagdo do Mercado Municipal do Monte de
Caparica, do Mercado Municipal da Trafaria e do Cemitério Municipal do Monte de Caparica,

criando condicBes para que a populagdo beneficie destes servigos ptiblicos.

Inicidmos com a Camara Municipal de Almada (CMA), na area da descentralizacdo das
competéncias previstas na Lei 75/2013, de 12 de setembro, a preparacdo do estudo sobre a
Unido das Freguesias, no sentido de melhorar a capacidade de resposta, na resolucio dos

diversos problemas que nos surgem no dia-a-dia.

Acrescentamos que a politica de descentralizagdo de competéncias da CMA, através de
protocolos, comprova que a Junta de Freguesia, desde que existam meios, continua a
assumir acrescidas responsabilidades, com vantagens para a populacdo, respondendo aos

problemas de forma mais rapida e mais ajustada aos casos concretos.

Como foi proposto no Orgamento deste periodo de 2013, procuramos continuar a apoiar as
varias iniciativas nas freguesias, acompanhando os projetos que foram sendo realizados nas
mais variadas areas e participando nas reunides promovidas pelas entidades envolvidas.

No ambito das atividades de educacdo, cultura, desporto e lazer, a Junta de Freguesia tem
vindo a aumentar a dinamiza¢do de projetos que procuram promover tanto a realiza¢do de
acdes proprias, como a promogéo de iniciativas conjuntas com o Movimento Associativo.

Com as Escolas foram realizadas iniciativas para as comemoragoes da época natalicia.

Na cultura procuramos manter as tradi¢des, iniciando-se os preparativos para a realizagédo

de encontros direccionados nas mais diversas areas do patrimonio.
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No desporto e lazer procuramos apoiar as diversas modalidades praticadas.

Relativamente as atividades no ambito da agdo social, continudmos a acompanhar o
desenvolvimento dos projetos em que somos parceiros e a desenvolver iniciativas
direcionadas para os reformados, pensionistas e idosos, como o alma sénior, passeios e

almocos de convivio.

Foi ainda dado continuidade aos projetos desenvolvidos no ambito do Conselho Local de

Accdo Social de Almada, procurando-se a integracdo desta nova Autarquia.

Conclui-se pois, que os objetivos propostos foram claramente atingidos, tendo em conta o
periodo de 2013, pelo que queremos continuar a contribuir coletivamente para um
desenvolvimento equilibrado, sustentavel e solidario para a Caparica e para a Trafaria, que

nos garanta um futuro melhor, como tal, contamos com todos.

Neste contexto, em cumprimento da legislagdo vigente, se enunciam, atentos os respetivos
setores, a atividade que, na sua globalidade, caracterizaram o Exercicio de 30 de setembro a
31 de dezembro de 2013, pelo que submetemos para aprecia¢do o relatério e Conta de

Geréncia respeitante ao periodo e que reflete os objetivos alcancados.

Objetivos das Fungoes Gerais

(i

1. Prestou-se um servico publico de qualidade (encargos de pessoal e de

funcionamento dos servicos), assegurando-se o bom funcionamento dos servigos da

Administracdo Geral e Finangas, mantendo-se a qualidade do atendimento e a
continuidade nos trabalhos financeiros baseados em critérios estipulados pela Lei, de

rigor e precisao:

14



Conta de Geréncia
30 setembro a 31 dezembro 2013

- Consolidou-se a politica de gestdo e controlo orgamental, tendo por base a
sustentabilidade organizacional;

- Promoveu-se a integracao dos sistemas informaticos das secretarias da Caparica e da
Trafaria, com vista a integracao de todos os utentes e histdricos de informacoes;

- Promoveu-se a preparagdo de novas minutas de registo de expediente, desighadamente
dos impressos de requerimento de atestados e impressos de registo de pedidos;

- Promoveram-se as atividades inerentes ao bom funcionamento dos servicos quer no
atendimento direto a populagdo, quer na secretaria, como no posto de cobranca de agua e
posto de CTT, com o registo de toda a correspondéncia, recebida e enviada por correio, fax
ou e-mail, procurando dar-se resposta atempadamente ou reencaminhando-a para os varios

servigos para que procedam em conformidade, com os seguintes registos:

setembro a dezembro

2013
Atestados 2106
Correspondéncia Recebida 960
Correspondéncia Expedida 1030
Cartas de Cagador 12
Registos de Canideos 102
Licencas de Canideos 102
Cobranca de Agua (Trafaria) 3282
Posto CTT 3856

- Enviaram-se os processos de licengas de caga e as cartas de cagador que sdao emitidas no
ambito do protocolo estabelecido com a Camara Municipal de Almada sobre a “Recegdo e
Instrucdo de Pedidos de Emissdo de Carta de Cagador e de Licenca de Caga”;

- Emitiram-se os atestados tendo em conta a legislagdo em vigor e os pareceres juridicos,
que vdo sendo atualizados com os procedimentos a ter, consoante as varias situagoes que
vao surgindo, pelo que foram esclarecidos os documentos que serviram de comprovativo de

morada, assegurando-se o cumprimento da Lei;
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- Realizou-se o Recenseamento das transferéncias, através do SIGRE, pelo que a Unido de
Freguesias de Caparica e Trafaria tem atualmente registados 21.810 eleitores;

- Registaram-se diariamente, as operac¢des de tesouraria e contabilidade, tendo em conta o
Regulamento de Sistema do Controlo Interno, que se baseia no cumprimento do estipulado

na Lei, tendo sido registados os seguintes nimeros de operagdes:

setembro a dezembro

2013
Ordens de pagamento 604
Guias de receita 335

- Realizou-se a integragdo dos sistemas contabilisticos, com vista a preparagdo de um
orcamento comum e controlo financeiro das contas da Freguesia de Caparica e da Freguesia
da Trafaria;

- Informou-se a DGAL dos relatorios de 2013 referente a criacdo da nova Freguesia, com
abertura de conta bancadria, encerramento de contas a 29 de setembro e mapas referentes
as receitas e as despesas realizadas;

- Preparou-se a elabora¢do do orcamento da Unido de Freguesias, para o periodo de 30 de
setembro a 31 de dezembro de 2013, tendo por base o estipulado na Lei 81/2013, de 6 de
dezembro;

- Preparou-se o or¢camento da Unido de Freguesias para 2014, com cumprimento do
estipulado no Direito de Oposicao, ouvindo-se os partidos nas propostas para 0 mesmo;

- Enviou-se ao Tribunal de Contas, no seguimento da Resolugdo n.2 3/2013, a Prestagdo de
Contas de 1 de janeiro a 29 de setembro de 2013, da Freguesia de Caparica e da Freguesia
da Trafaria, comunicando-se também a CCDR e DGAL;

- Enviou-se ao Tribunal de Contas, no seguimento da Resolu¢do n.2 3/2013, a Prestagdo de
Contas de 30 de setembro a 16 de outubro de 2013, da Freguesia de Caparica e da Freguesia
da Trafaria, comunicando-se também a CCDR e DGAL;

- Preparou-se o Relatorio Trimestral com as atividades e situagdo financeira do 42 trimestre

de 2013, elaborando-se os documentos necessarios para a Assembleia de Freguesia;
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- Prepararam-se novos regulamentos para o funcionamento da Unido das Freguesias, como
seja a Norma do Sistema de Controlo Interno e reparticdo de tarefas e o Regulamento e
Tabela de Taxas, Regulamento de Organizagdo dos Servigos (revisio do organigrama) e
Elabora¢do do Mapa de Pessoal (com base no Organigrama revisto);

- Promoveu-se a procura de novas solugbes que visem a reducdo da despesa com
fornecedores, com a realizagdo de reunides com fornecedores da Caparica e da Trafaria,
promovendo-se a realizacdo de novos contratos de aquisicdo de servigos, com base no
estipulado na Lei, quer seja por ajuste direto simplificado, quer seja por ajuste direto com
preparagao de cadernos de encargos e respetiva avaliagdo dos orcamentos apresentados;

- Promoveu-se a aquisi¢do de uma viatura ligeira, de modo a agilizar as comunicagdes entre
a Junta de Freguesia de Caparica e a Junta de Freguesia da Trafaria, designadamente no
transporte de valores numerarios e entrega de correspondéncia;

- Garantiu-se o pagamento de todos os encargos com os trabalhadores que constam no

mapa de pessoal que, a 31 de dezembro de 2013, eram 42 e com o0s seguintes vinculos:

RCTFP por Tempo Indeterminado 41

RCTFP a Termo Resolutivo Certo |8

- Constatou-se que, em 31 de dezembro de 2013, se encontravam com baixa prolongada, 2
trabalhadores com a categoria de Assistente Operacional;

- Registou-se igualmente que, em 31 de dezembro de 2013, se encontrava em situagdo de
mobilidade, 1 trabalhador com a categoria de Assistente Técnico;

- Incentivaram-se os trabalhadores da Autarquia a participacdo em acdes de formacao,
tendo em vista a sua valorizacdao pessoal e profissional, preparando ac¢des especificas,
diagnosticadas na avaliagdo de desempenho, com base em protocolos de parceria locais;

- Divulgou-se informagdo sobre direitos e deveres dos trabalhadores, acompanhando as
duvidas e fazendo os esclarecimentos necessdrios, tendo em conta a atualizacdo da
legislacdo vigente;

- Promoveu-se a preparagdo e assinatura do Acordo Coletivo de Entidade Empregadora
Pablica com o Sindicato Nacional dos Trabalhadores da Administragdo Local e Regional —

STAL;
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- Promoveram-se acBes na area da salde, higiene e seguran¢a no trabalho, com o
acompanhamento das atividades dos varios setores, assegurando que as medidas de
prevencao de perigos sdo cumpridas e que os riscos para os trabalhadores sdo eliminados,
promovendo-se ainda o acompanhamento aos trabalhadores que estiveram de baixa médica
assim como aos que regressaram ao servi¢o, apoiando a sua reintegragdo nos servigos;

- Assegurou-se, a gestao de pessoal, com o registo, controlo e gestao administrativa dos
trabalhadores, nos processos referentes as prestagdes sociais, declaragdes de rendimentos,
seguros de acidentes de trabalho e atualizagdo de mapas de pessoal;

- Promoveu-se a andlise dos processos de SIADAP, com criacdo de Comissdo Paritaria de
Avaliagdo, Regulamento Interno de SIADAP e Regulamento Interno do Conselho de
Avaliagdo;

- Informou-se a DGAL dos relatérios trimestrais e semestrais de 2013 referente ao pessoal
em funcodes;

- Realizaram-se iniciativas com os trabalhadores para a promocio de um ambiente de
trabalho saudavel, com motivagéo e espirito de equipa;

- Envolveu-se toda a comunidade no processo de participacdo e melhoria do servico publico,
promovendo o envolvimento ativo de todos (desde trabalhadores a fregueses), que resultou
no encaminhamento para os servigos da Camara Municipal de Almada, de varios pedidos,
quer por iniciativa da Junta de Freguesia quer os solicitados pelos fregueses, e pela visita as
localidades como foi o caso da Banatica no dia 21 de dezembro;

- Adaptou-se o sistema de gestdo de qualidade do atendimento a constante evolucio das
necessidades dos utentes, com revisdao de minutas de impressos;

- Divulgaram-se nos locais habituais (“facebook” da Junta de Freguesia, vitrines e abrigos de
autocarros), as informacgdes de interesse para a populagao, promovendo-se novos circuitos
de informagdo com a criacdo de nova pagina de Facebook da Junta da Unido das Freguesias
de Caparica e Trafaria;

- Promoveu-se a preparacdo de um novo site para a Junta da Unido das Freguesias de
Caparica e Trafaria, com encerramento dos sites antigos e preparacao de recolha de

informagdo sobre a histéria de ambas as freguesias;
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- Envolveu-se toda a comunidade no processo de participagdo e melhoria do servigo publico,
promovendo a participagdo ativa de todos os envolvidos neste processo (desde
trabalhadores a fregueses), designadamente 48 pedidos de corte e abate de arvores, corte

de canas, manutencdo de espacos verdes, transito e sinalizacdo;

2. Contribuiu-se para a melhoria das condicdes de vida da populacdo da Caparica e da

Trafaria, com base no acompanhamento diario de situagdes reportadas:
- Assegurou-se a participacdo ativa nas reunides institucionais com o Sr. Presidente da
Camara Municipal de Almada e Vereagdo, sobre os assuntos da Freguesia nos diversos
pelouros, bem como com as restantes Juntas de Freguesia do Concelho de Almada, na
promoc¢ao do aprofundamento da reflexdo / avaliagdo sobre os processos de
descentralizacdo e cooperacao;
- Participou-se nas demais atividades para as quais somos convidados, contribuindo para a
sua promocao e divulgacao;
- Procurou-se a melhoria dos mecanismos de comunicagdo institucionais, com o objetivo de
estreitar relacdes, com participagdo ativa nas reunides e encontros;
- Reivindicou-se contra a constru¢do do mega terminal de contentores na Trafaria;
- Reivindicou-se contra a construgao da linha da REN, com apresentagdo de solugbes a
populagdo;
- Acompanharam-se as ages de conservacgdo da rede vidria, mobilidrio urbano e iluminagédo
publica, com visitas regulares na Unido das Freguesias, procurando-se também articular
esforcos para diminuir as barreiras arquitetonicas;
- Acompanhou-se o desenvolvimento e aplicagdo das medidas, acGes e atividades, no ambito
do programa de qualificagdo dos espacgos publicos, designadamente da Rua Alfredo Cunha e
Rua dos Trabalhadores Rurais, no projeto de requalificagdo urbana do centro do Monte de

Caparica e de requalificagdo urbana da Trafaria;
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- Acompanhou-se o Plano Municipal de Sinalética, que ird contribuir para a valorizagdo e
desenvolvimento do turismo, integrando a Plataforma de Atores para implementacdo do
Plano Estratégico de Valorizagdo e Desenvolvimento do Turismo;

- Acompanharam-se os estudos de atribuicdo de toponimia, tendo sido emitido parecer
positivo a atribuicdo da toponimia para o loteamento 293 em Péra de Rua Manuela de
Palma Carlos;

- Procuraram-se solugdes, em conjunto com a ECALMA, para os problemas existentes sobre
viaturas abandonadas, com o encaminhamento de todos os pedidos de recolha das mesmas;
- Procurou-se a rapida interven¢do da EDP na rede publica elétrica e acompanhamento do
plano de ilumina¢ao da Cdmara Municipal de Almada, com encaminhamento dos pedidos de
intervengdo, nomeadamente, lampadas fundidas, iluminagao reduzida e auséncia da mesma;
- Acompanhou-se o cumprimento da Lei referente a Ocupagdo da Via Publica, fazendo-se
chegar aos estabelecimentos a legislagdo e as formas de procedimento, articulando o
processo com 0s servicos competentes da Camara Municipal de Almada;

- Continuou-se a promover, junto das entidades competentes, a reabilitagdo do Porto
Branddo e Zona Ribeirinha;

- Continuou-se a encetar contactos com as empresas de transportes publicos, contribuindo
com propostas de solugdes, visando a melhoria dos mesmos, em defesa dos interesses das
populactes das Freguesias, com realizagdo de reunides e encontros com a Comissdo de
Transportes;

- Reivindicou-se a reabertura da Extensdo de Saude da Trafaria e o seu pleno
funcionamento;

- Exigiu-se a reabertura da Estacdo de Correios dos CTT na Trafaria;

- Propds-se, as entidades competentes, a criacao de mais espagos verdes e a recuperagdo e
manutencdo efetiva dos existentes, assim como dos parques infantis, promovendo-se a
manutencao destes espagos;

- Realizaram-se obras nas freguesias, designadamente reparacdes de calcadas, preparacao
de estruturas para placas toponimicas, realizacdo de reentrancias para a colocacido de

contentores, entre outras;
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3. Continuar a contribuir para a promocdo da Seguranca na Freguesia de Caparica e na

Freguesia da Trafaria:

- Realizaram-se contactos regulares com o Comando da Guarda Nacional Republicana, para
acompanhamento de situagdes;

- Apoiaram-se as Associacdes Humanitarias de Bombeiros, nomeadamente as iniciativas de
prevencdao e promog¢ao da seguranca e modernizacdo de equipamentos dos bombeiros
voluntarios;

- Acompanharam-se os trabalhos promovidos pela Protecdo Civil, designadamente para a
prevencdo de danos e reparagdo de danos devido as condicbes atmosféricas,
designadamente na Cova do Vapor, 22 Torrdo e Porto Brand3o;

- Acompanhou-se o Conselho Municipal de Seguranca dos Cidaddos do Concelho de Almada,
com a reivindicagdo do aumento e eficacia do policiamento, assim como da construgdo do
Posto da Guarda Nacional Republicana, que deixou de constar nos Orcamentos de Estado,
quando se trata de uma das principais reivindicagdes da populagio da nossa Freguesia;

- Apoiou-se a campanha da Guarda Nacional Republicana para a sensibilizacdo de um

"Comércio Seguro", com realizag¢do de sessdo no dia 30 de dezembro.

= Objetivos das Fun¢des Sociais

1. Promover a melhoria da area da Educacdo, e das condigdes existentes, dando-se

prioridade aos pedidos de apoio:
- Participou-se no Conselho Geral de Educagdo do Agrupamento Vertical de Escolas
Miradouro de Alfazina;
- Participou-se no Conselho Geral de Educacdao do Agrupamento de Escolas do Monte de
Caparica;
- Participou-se no Conselho Geral de Educacao do Agrupamento de Escolas da Caparica;

- Participou-se no Conselho Geral de Educacdo do Agrupamento de Escolas da Trafaria;
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- Realizaram-se as reparacSes necessdrias para o bom funcionamento das Escolas Bésicas do
1¢ Ciclo, com visita a todas as escolas da Unifo de Freguesias para que fossem
implementadas as reparacSes necessdrias a0 seu correto funcionamento;

- Efetuou-se a manutencdo dos edificios e logradouros das escolas do 12 Ciclo do Ensino
Bésico e Jardins de Infincia, no &mbito do Protocolo de Delegacdo de atos de Competéncia

da Camara Municipal de Almada, com os seguintes registos:

- Agrupamento de Escolas do Monte de Caparica

* EBL/It n.2 1 do Monte de Caparica — repara¢des de lavabos e sanitarios;
substituicdo de vidros; substituicdo de fechaduras; reparagio de canalizagdes;

s EB1/]l n.2 3 do Monte de Caparica — substituicio de lampadas; fixacio de
gradeamento; reparacio de autoclismos;

¢ EB1 da Fonte Santa - reparac3o de infiltracdes;

- Agrupamento de Escolas do Miradouro de Alfazina

» EB1/JIn.2 2 do Monte de Caparica — reparacSes de lavabos e sanitarios;

- Agrupamento de Escolas da Caparica

s EB1/)l da Vila Nova — sem registos de pedidos neste periodo

- Agrupamento de Escolas da Trafaria

e EB1/Il n2 1 da Trafaria — substituigdo de ldmpadas; substituicdo de
fechaduras; reparagdes de lavabos e sanitérios;
e EB1/JI n.2 2 da Trafaria — sem registos de pedidos neste periodo

e EB1/JI n.2 3 da Trafaria — sem registos de pedidos neste periodo

- Continuou-se a apoiar as Escolas nas atividades que desenvolvem, tendo sido registados
pedidos de cedéncia da aparelhagem de som e de palcos, apoio a pequenas obras,
transporte de objetos, entre outros, dentro da disponibilidade dos servicos;

- Continuou-se 0 apoio aos alunos mais carenciados com auxifios econdmicos diretos, bem
como a atribui¢io da verba para expediente e limpeza das escolas;

- Dinamizaram-se, projetaram-se e apoiaram-se iniciativas que visem a ligacio Escola-Meio;
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- Procedeu-se, no ambito das comemoragdes da época natalicia, a oferta de uma lembranca
a todas as criangas que frequentam o jardim-de-infancia ou 12 ciclo nas escolas e IPSS da
Uniao de Freguesias;

- Realizou-se o acompanhamento das atividades das Associagdes de Pais e Encarregados de

Educacdo e de Estudantes da Freguesia.

2. Continuar a promover dindmicas de Acdo Social, focalizadas em respostas sociais e

praticas de cidadania ativas e que visem o envolvimento da comunidade, adequando-

se as necessidades diagnosticadas nas varias vertentes sociais:
- Participou-se ativamente no Conselho Local de Acdo Social de Almada e a promocio dos
trabalhos desenvolvidos com as instituigdes;
- Renovaram-se lagos e relagdes interinstitucionais, em articulagdo com o Conselho Local de
Acdo Social, visando o acompanhamento dos problemas sociais e 0 aumento da qualidade
da gestao integrada do parque de habitagdo social;
- Participou-se no Nucleo Local de Insergdo, realizando o acompanhamento dos Programas
de Inser¢do do Rendimento Social de Insercéo;
- Acompanhou-se o Nicleo de Planeamento e Intervengdo Sem-Abrigo do Concelho de
Almada, com o objetivo de “garantir a transmissdo de informacdo entre o grupo e os
parceiros e vice-versa, produzir o diagndstico dos problemas e solucdes, apelar a
participagdo de todos os parceiros, aumentar os niveis de adesdo e sensibilizagio do publico
e sociedade civil em geral sobre o fendmeno e sua cobertura, tal como contribuir para a
qualificagdo do diagndstico social sobre o fendmeno do Sem-Abrigo”;
- Promoveu-se o trabalho desenvolvido com a Direcgdo-Geral de Reinser¢do Social para o
acolhimento e integracdo de jovens e adultos;
- Contribuiu-se para a diminuicdo de fendmenos como a exclusdo social, pobreza e
marginalidade;
- Promoveu-se do trabalho conjunto com as instituicdes locais, no apoio aos mais
carenciados, apoiando campanhas de recolha de bens e promovendo campanhas conjuntas,

designadamente no trabalho promovido pelo Centro Paroquial do Cristo Rei;

23



Conta de Geréncia
30 setembro a 31 dezembro 2013

- Realizaram-se consultas gratuitas a fregueses na area de apoio psicossocial;

- Organizaram-se, apoiaram-se e prepararam-se atividades para a populagdo sénior, como:

passeios, almogos-convivio, espetdculos, bailes e comemoracdo de datas festivas,

promovendo a sua inclusdo-social e procurando a eliminagdo do isolamento da populagéo,

como foi o caso do convivio natalicio no dia 18 de dezembro nas instalagdes dos Bombeiros

Voluntarios da Trafaria;

- Promoveram-se parcerias em projetos e iniciativas com as Instituicdes Particulares de

Solidariedade Social e outras, que visem o desenvolvimento social solidario;

- Reforgou-se o apoio as Instituigdes Particulares de Solidariedade Social, de forma a permitir

a dignidade e sobrevivéncia da populacdo mais carenciada;

3. Garantir a qualidade dos servicos do Cemitério, prestando especial atencdo as

questdes do atendimento e sempre tendo em conta os objetivos gerais tragados para

a administracdo publica:

- Assegurou-se as despesas inerentes ao bom funcionamento deste servigo;

- Promoveu-se a introducdo de registos informaticos e documentados de toda a informacao

referente ao Cemitério, em rede com a sede da Junta de Freguesia, de modo a permitir o

atendimento em simultdneo e a descentralizagdo de funcdes e de pagamentos para a sede,

com os seguintes registos:

setembro a
dezembro 2013
Inumacgdes 65
Exumacdes 29
Renovagdes de Covais 8
Renovagoes / Ocupagdes de Ossdrios 8
Construgdes / Reconstrugdes de Bordaduras 55
Informacgdes Internas 7
Guias de Recebimento 176
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Conta de Geréncia
30 setembro a 31 dezembro 2013

- Realizou-se o acompanhamento das situagdes dos utentes do Cemitério Municipal do
Monte de Caparica, sinalizando-se os pedidos e promovendo-se a celeridade dos processos;
- Promoveu-se a limpeza e manutencdo do espago, assegurando a gestdo dos servicos e a
qualidade do atendimento, com redugdo de tempos de espera e resolucdo agil das demais
questdes;

- Acompanhou-se a contratagdo de servicos de manutengdo do Cemitério, originada pela
caréncia de recursos humanos;

- Preparou-se alteragdes as normas de constru¢do de campas, de modo a atualiza-las face as
exigéncias normativas e a desburocratizagdo de procedimentos;

- Promoveu-se a preparagao e aprovagao do Regulamento do Cemitério Municipal do Monte

de Caparica.

4, Continuar a assegurar a recolha de monos domésticos e aparas de jardim, de

acordo com o protocolado com a Camara Municipal de Almada:
- Assegurou-se as despesas inerentes ao bom funcionamento deste servico, pelo que se
registou transporte de cerca de 100 toneladas, tendo sido registados cerca de seis mil km
realizados pela carrinha de recolha de monos domésticos, sendo que uma das viaturas
esteve parada até meados de novembro devido a uma reparagao do “brago” da grua;
- Incentivou-se a populagao a utilizar o servico de recolha de monos e aparas de jardim, quer
através do contacto pessoal, quer através da Linha Verde ou da informagdo disponibilizada
no “site” da Junta de Freguesia e em articulagdo com as restantes autarquias do Concelho,
com 210 pedidos realizados;
- Procedeu-se a revisdao da divisao do territorio pelas duas carrinhas de recolha que se
encontram ao servigo, refazendo-se minutas de trabalho para transmissdo dos servicos
realizados;

- Promoveram-se e apoiaram-se campanhas de educagao ambiental.
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30 setembro a 31 dezembro 2013

5. Promover acdes no dmbito da cultura e patrimdnio, de modo a dar continuidade a

premissa “saber o passado para fazer o futuro”, com base nas raizes Caparicanas e

Trafarienses e continuidade de praticas culturais, através de:
- Procura e énfase na recuperacac do patrimonio historico das Freguesias, em parceria com
o Centro de Arqueologia de Almada, e promocdo de campanhas de sensibilizagdo para a
importancia da preservacdo da identidade dos Caparicanos e Trafarienses, como foi o caso
da sessdo de 1 de dezembro sobre a Histéria e Patrimonio da Trafaria e o passeio pedestre
no dia 8 de dezembro pelas Paisagens Rurais da Trafaria;
- Acompanharam-se os estudos realizados por arquitetos da Universidade Lusiada,
designadamente do projeto do grupo EsTejo, com trabalhos de projetos sobre a Trafaria;
- Preparou-se e aprovou-se o Regulamento de Apoio ao Movimento Associativo;
- Atualizou-se a listagem de associagdes e coletividades sedeadas na Unido das Freguesias;
- Prepararam-se projetos com base em parcerias locais para a divulgacdo do patrimdnio
historico, como sejam sessGes de esclarecimentos, passeios, brochuras, obras e demais
projetos que tém vindo a ser desenvolvidos e aos quais se pretende dar continuidade;
- Participou-se ativamente no desenvolvimento e promog¢do do Movimento Associativo
Caparicano e Trafariense, com apoio financeiro e logistico, de acordo com o estabelecido no
Regulamento de Apoio ao Movimento Associativo e respeitando sempre a sua participacio
ativa junto da comunidade local;
- Incentivou-se o Movimento Associativo Caparicano e Trafariense para a preparacao de
projetos conjuntos, que visem o envolvimento da comunidade, como foi o caso do Concerto
de Natal no dia 15 de dezembro da Banda Filarmdnica da Sociedade Recreativa Musical
Trafariense;
- Participou-se nas comemoracdes das instituicdes, associagbes e coletividades;
- Promoveram-se agdes, com o envolvimento da comunidade local, tendo em vista a
participa¢do ativa das populagdes, de forma a satisfazer as suas necessidades e anseios,
assim como a divulgacdo das potencialidades das Freguesias;
- Comemorou-se a época festiva do Natal, com as criangas, trabalhadores e populacéo sénior

da Freguesia;
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- Preparou-se o projeto para utilizacdo das instalagdes do Centro da Juventude, que se
encontram encerradas e devem ser criados objetivos de utilidade publica e de envolvimento

da comunidade.

6. Promover acdes no ambito do desporto e lazer, com vista & dinamizacdo de boas

praticas:
- Promoveu-se o desporto junto das demais instituicdes, associagdes e coletividades, com o
desenvolvimento de parcerias;
- Preparou-se a realizacdo do Torneio Mundial de Karate, em parceria com a Associagdo de
Moradores da CHUT2 e com a Associagdo Nacional KPS;
- Continuou-se a manutengdo do Ginasio ao Ar Livre, que diariamente acolhe pessoas de
todas as faixas etarias;
- Preparou-se a partida dos caminheiros que vao realizar em 2014 a caminhada por todo o
perimetro ibérico, com cerca de 5000km a pé;
- Preparou-se o Passeio BTT, em parceria com a Associacdo Saltapocinhas e os Bombeiros
Voluntarios da Trafaria, para angariagdo de fundos e pela pratica de habitos saudaveis;
- Participou-se ativamente, no ambito do desporto, no desenvolvimento e promocio do
Movimento Associativo Caparicano e Trafariense, com apoio financeiro e logistico, de acordo
com o estabelecido no Regulamento de Apoio ao Movimento Associativo e respeitando

sempre a sua participacao ativa junto da comunidade local.

Objetivos das Fungdes Econdmicas

1. Melhorar o servico publico no Mercado Municipal do Monte de Caparica e no

Mercado Municipal da Trafaria, tendo por objetivo a preservagdo deste

equipamento fundamental para a vida quotidiana da populagdo da Caparica e da

Trafaria, pelo que continuaremos a:
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- Asseguraram-se as despesas inerentes ao bom funcionamento deste servico;

- Promoveu-se a introdugao de registos informaticos e documentados de toda a informacéo
referente aos Mercados, em rede com a sede da Junta de Freguesia, de modo a permitir o
atendimento em simultdneo e a descentralizacdo de funcdes;

- Realizou-se o acompanhamento das situacdes dos utentes e concessionarios dos
Mercados, assinalando os pedidos e promovendo a celeridade no tratamento dos processos;
- Promoveu-se a limpeza e manutencdo do espaco, assegurando a gestdo dos servigos, com a
contratacdo de servicos para limpeza interior no dia de encerramento semanal;

- Promoveu-se a recolha seletiva do papel e cartdo no Mercado, sensibilizando-se os utentes
e concessionarios para a importancia da limpeza e procurando-se que este seja um espaco
cada vez mais procurado pelos Caparicanos e Trafarienses, como parte integrante da vida
local;

- Sensibilizaram-se as entidades competentes para a introducdo de melhorias na salubridade
do espago envolvente, com acompanhamento das reunides;

- Continuou-se a reabilitagdo dos espacos de arrumagdo, de modo a rentabilizar a sua
utilizac@o;

- Dinamizou-se a atribui¢do e ocupagdo das bancas e lojas que se encontrem vazias;

- Procurou-se a dinamizacdo do espago do Mercado como local de exceléncia para a
interagcao humana, com a dinamizagdo de parcerias com instituigdes, associacdes, escolas e
coletividades, com vista a preparacdo de atividades neste espaco;

- Procuraram-se estruturas para a revitalizagdao do Mercado enquanto estrutura tradicional
de comércio retalhista de proximidade, com a preparacdo de campanhas de divulgacdo em
parceria com os concessionarios;

- Prepararam-se campanhas que promovam a visita ao Mercado, tendo sido realizado o
Concerto de Natal na Trafaria no dia 20 de dezembro, no ambito do projeto "Do Natal aos
Reis em Coro", com a participagdo do grupo Coral dos Centros de Dia do Centro Integrado
Arco-iris e Centro Social da Trafaria;

- Incentivou-se a utilizacao dos espacos vazios por instituicdes locais, para a mostra de bens

ou divulgacdo de atividades;
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- Investiu-se na melhoria da higiene e seguranca alimentar, com a avaliagio das Camaras
Frigorificas;

- Promoveu-se o cumprimento do Regulamento dos Mercados Retalhistas do Concelho de
Almada, através da atualizagdo das informacdes dos concessionarios e seus colaboradores;

- Investiu-se na melhoria das condigdes do edificio, com a prepara¢io de cbras de pintura

para isolamento térmico do telhado do Mercado Municipal da Trafaria.
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3. OUTROS DOCUMENTOS DE ELABORACAQO OBRIGATORIA

Ainformacdo relativa a prestacdo de contas, em cujo regime esta Junta de Freguesia estd legalmente
enquadrada insere-se em documentos que obedecem a modelos uniformes de acordo com os pontos 5,
Te 8 do Pocal e a instrugdes do Tribunal de Contas (Resolugdo 4/2001, de 18 de agosto), apresentados
nos mapas que a seguir integram este conjunto de documentos de apresentagao de contas a que a Junta
de Freguesia esta obrigada a tratar, de acordo com o Decreto-Lei n.2 54-A/99, de 22 de fevereiro,
dterado pela Lei n.2 162/99, de 14/9, pelo Decreto-Lei n.2 315/2000, de 2/12 e pelo Decreto-Lei n.2 84-
A/2002, de 5/4, e pela Lei n.2 60-A/2005, de 30 de dezembro, para além do relatério de gestao, atras

desenvolvido.

Acresce que a presente informacdo vai de encontro ao estipulado na Lei 81/2013, de 6 de dezembro.
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FREEGUESIA DE CAPARICA E TRAFARIA

FLUXOS DE CAIXA e RN
Data Inicial:30/09/2013 Data final: 31/12/2013 (unidade EUR)
RECEBIMENTOS
Saldo da geréncia anterior 61,843.32
Ex€ucao orcamental 51,521.88
Op¢eiacées de Tesouraria 10,321.44
Recei®as Orgamentais 333.438,68

Corentes 308.936,26
0102020000 Imposto Municipal sobre Iméveis 7.99
0202060100 Mercados e feiras de empresas 1.087,56
0202060300 Ocupagéo da via publica 0,00
0202060400 Canideos 0,00
0202060900 Reproducio de documentos de empresas 2,50
0202061000 Certificacio de documentos de empresas 0,00
0202061100 Atestados de empresas 0,00
0202069999 Qutros 0,00
0401230101 Lojas - mensal 10.258,85
0401230102 Bancas - mensal 3.802,20
0401230103 Terrado - mensal 874,73
0401230104 Bancas - didrio 684,96
0401230105 Terrado - diario 1.059,25
0401230106 Camara Frigorifica 1.461,82
0401230199 Outras 0,11
0401230201 Licengas de constugéo de bordaduras 1.536,24
0401230300 Ocupacéo da via publica 60,54
0401230400 Canideos 1.391,40
0401230500 Caga, uso e porte de arma 79,35
0401230800 Atestados 3.853,75
0401230900 Reprodugac de documentos 95,45
0401231000 Certificacdo de documentos 60,00
0401231100 Inumagoes 1.890,48
0401231200 Exumagsces 1.164,85
0401231300 Renovacao de covais 1.114,95
0401231400 Ocupacao de ossarios / ano-perpétuo 420,37
0401231500 Averbamentos de Alvaras 5,50
0401231600 Lojas de Flores - cemitério 617,40
0401239999 Qutras 8,75
0402010100 Juros de mora - Cemitério 57.05
0402010200 Juros de mora - Mercado 77,92
0402010300 Qutras 0.00
0402040000 Coimas e penalidades por contra-ordenagdes 0,00
0402990000 Multas e penalidades diversas 0,00
0502010000 Bancos & outras instituicdes financeiras 0,00
0603010400 Fundo de Financiamento das Freguesias 58.605,00
0603010600 DGAL - Remuneragao Presidente 10.643,82
0603010700 DGAL - Representagio Presidente 3.436,97
0603019900 Outras 0,00
0603060000 Estado - Participag@o comunitaria em projectos 0,00

co-financiados
0605010100 CMA - Descentralizagé@o de Competéncias 152.20213
0605010200 CMA - Recenseamento e Eleices 0,00
0605010300 CMA - Protocolo de Recolha de Monos 0,00
0605010400 SMAS - Protocolo de Cooperagéo 19.238 13
Total 337,743.34
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FRIEGUESIA DE CAPARICA E TRAFARIA

FLUXOS DE CAIXA Ano: 2013
Data iNcial:30/09/2013 Data final: 31/12/2013 (unidade EUR}
RECEBIMENTOS
m Qutras 0,56
0701080000 Valores Postais 277,59
1704998000 Cutros 416,00
0702010100 Aparelhagem 0,00,
072010200 Projetor 0,00
07102010300 Auditério 0,00
0102080401 Polidesportivo ©.00
0702090501 Construgde e reconstruglio bordaduras 26.618,14
302090601 Lojas 0,00
0702000602 Bancas 0,00
0102020693 Quiras 569,10
0202980000 Outros 1.067,52
0703010000 Habitagdes 563,97
070:3020000 Edificios 32548
801980100 Indemnizagdes por deterioragiio, roubo e extravio de bens 0,00
palrimoniais
0801990200 IndemnizagSes de estragos provocados por oufrém em 0,00
viaturas ou em quaisguer
Q801990300 IVA reembolsado 0,00
0801990500 Indemnizagbes de seguros de acidentes de trabalho 258,54
0801899900 Diversas 2.799,80
Capital 24.502,42
0304090100 Equipamente de transporte 0,00
1003070000 Estado - Participag8o comunitiria em projectos 0,00
cofinanciados
1005010100 CMA, - Descentralizagéo de Competéncias 22.186,47
: 1005016200 CMA - Protocolo Recolha de Monos 80,52
2 1605010400 CMA - Protacolo Bairro Social 0,60
1005019800 CMA - Outros 2.255,43
Outras Receitas 0,00
- 1501010000 Reposigoes ndo abatidas nos pagamentos 0,00
” 1601010100 Na posse do service - Freguesia de Caparica 0,00
i 1601010200 Na posse do servigo - Freguesia de Trafaria 0,00
£ |Operagbes de tesouraria 67.992,05
1701020000 IRS DEP 10.882,00
. 1701030000 IRS IND 607,63
1701040000 ADSE 7.142,85
1701050000 CAIXA GERAL DE APOSENTAGOES 2.896,52
= 1701060000 INSTITUTO GESTAO FINANCEIRA SEGURANGA 2.418,55
- S0OCIAL
- 1701070000 INSTITUTO G.F.S.5. POC'S 000
B 1702010000 STAL 664,80
' 1702020000 SEGURO VIDA GRURO 0,00
1702030000 SINTAP 72,72
1702040000 % CARTA CACADOR f LICENGA DE CACA - CMA/DGF 187 24
1702050000 INSTITUTO EMPREGO F. PROFISSIONAL POC'S 0,00
: 1702060000 CMA 0,00
£ 1702070000 SEC-GERAL DE EXECUGOQES - 2°JUIZ0 235ECCAO 0,00
1702080000 DIRECCAQ GERAL DOS IMPOSTOS 0,00
) Total 427 244 81
z - @FreSoft 27-03-2014 Pagina: 2de 3
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FREGUESIA DE CAPARICA E TRAFARIA

FLUXOS DE CAIXA Ano: 2013
Data inicial:30/09/2013 Data final; 31/12/2013 {unidade EUR)
RECEBIMENTOS
1702110000 G.M.R - % CCIMA DE CONTRA ORDENAGAOD 0,00
1702120000 JUIZOS CIVEIS DE LISBOA (1° A 5% -1° JUIZO CIVEL 0,00
1702130000 SOBRETAXA EXTRAORDINARIA 832,33
1702210000 SMAS 35.196,31
1799999999 Operagio de Tesouraria de Agregacio 0,00
¥ Total 463,274.05
ORGAO EXECUTIVO ORGAO DELIBERATIVO
) \.ﬁuhf{
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FIRREGUESIA DE CAPARICA E TRAFARIA

FLUXOS DE CAIXA Ano: 2013
Da 1a inicial ; 30/09/2013 Data final : 31/12/2013 {unidade EUR)
[ PAGAMENTOS
Dexspesas Orcamentais 322.849,18
Correntes 294.347.50
010000.0101010000 Titulares de érgdos de saberania e membros de Grgios 6.058,40
auldrguicos
010000.0101110000 Despesas de representagio 1.764,09
010000.0101130300 Subsidio de refeigho dos Membros dos rgios autarguicos 333,06
010000.0101140300 Subsidio de férias e de Natal dos Membros dos érgdos 571,18
autdrquicos

010000.0102040200 Ajudas de custas dos Membros dos 6rg3os autirquicas 1.123,32
010000.0102130200 Qutros - Membros dos 6rgdos autdrquicos 2.54561
010000.0103030000 Subsidic familiar a criangas e jovens 0,00
010000.0103050100 Assisténcia na doenga dos funcionarios piiblicos {ADSE) 170,68
010000.0103050201 Caixa Geral de AposentacBes 761,80
010000.0103050202 Seguranga social - Regime geral 0,00
010000.0143050300 Outros 690,24
010000.0103090100 Acidentes de frabalho & doengas profissionais 70,57
010000.0103090200 Sadde 0,00
010000.0103090300 Acidentes pessoais 39,57
010000.0103099900 Outros seguros 0,00
010000.0201 010000 Matérias-primas e subsidiirias 0,00
016000.0201020200 Gasoleo 471,72
010000.0201040000 Limpeza e higiene 0,00
010000.0201070000 Vestuirio e artigos pessoais 16,9
D10000.0201080000 Material de escritdrio 83,03
018000.0201150000 Prémios, condecoragdes e ofertas 236,02
010000.0201 180000 Livros e documentagéo técnica 0,00
©10000.0201130000 Artigos honariicos e de dacoragio 958,17
010000.0201219900 Qutros bens dos drgdos autdrquicos 12,50
010000.0202030000 Conservagao de bens 18,01
(10000.0202080100 Telefones 2.274,38
010000.0202080200 Internat 263,49
010000.0202098800 Outras comunicagdes 0,00
010000.0202100300 Quires transportes 570
01000002021 10000 Representagéo dos servigos 100,00
010000.0202120000 Seguros 22837
010000.0202130000 Deslocagdes e estadas 0,00
010000.0202140100 Acessar juridico 1.845,00
010000.0202140200 Acessor contabilidade autarquica 2.274.47
010000.0202140300 Psicdlago 613,53
010000.0202140400 Outros pareceras 0,00

Total 23.529,82
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FIREGUESIA DE CAPARICA E TRAFARIA

FLUXOS DE CAIXA Anc: 2013
Dz tinicial ; 30/09/2013 Data final : 31/12/2013 {unidade EUR)
- PAGAMENTOS
[ $10000.0202150000 Formagao 0,00
HO00.0202160000 Semindrios, exposicies e similares 0,00
110000.0202170000 Publicidade 0,00
110000.0202200000 Qutros rabalhos especializados 0.00
010000.0202220000 Servicos de salde 0,00
010000.0202259900 Qutros servigos dos drgdios autarquicos 0,00
110000.0405010500 Associacbes de Frequesias - ANAFRE 0,00
$10000.0407010100 De atividade da protegdo civil 1.000,00
$10000.0407010200 De atividades civicas e religiosas 0.00
010000.0407019900 De alividades diversas 0,00
010000.0602030500 Outras despesas correntes dos drgdos autarguicos 0,00
020000.3101040100 Pessoal em fungbes 25.296.44
020000.0101040200 Alteragbes obrigatdrias de posicionamento remuneratério 0,00
020000.0101040300 Alteragdes facultativas de posicionamento remuneratério 0,00
020000.0101040400 Recrutarmento de Pessoal para novos postos de trabalho 0,00
0200D0.0101060100 Pessoal em fungdes 0,00
020000.0101060200 Alteragbes obrigatérias de posicionamento remuneratério 0,00
G20000.0101060300 Alteragdes facultativas de posicionamento remuneratérig 0,00
020000.0101060400 Recrutamento de Pessoal para novas postos de trabaiho 0,00
020000.0101080000 Pessoal aguardando aposentagio 0,00
020000.0101090000 Pessoal em qualquer outra situacdo 1.257 66
020000.0101130101 Subsidio de refeigio do pessoal do quadro 2,634,59
020000.0101130102 Subsidic de refeicio do pessoal em outra situagio 269,01
020000.0101140101 Subsidic de férias e de Natal do pessoeal do quadro 212748
020000.01011401102 Subsidio de férias e de Natal do pessoal em outra situagéo 0,00
(20000.0101150000 Remuneracdes por doenga e maternidade / paternidade 0,00
020000.0102010000 Gratificagdes varidvais ou eventuais 0,00
§20000.0102020000 Horas extracrdinérias 3.480,49
020000.0102040100 Ajudas de custo 0,00
020000.0102050000 Abano para falhas 1.250,57
020000.0102060000 Formagao 0,00
020000.0102130100 Prémios de desempanho 0,00
020000.0102 140000 CQuiros abonos em numerario ou espécie 0,00
020000.0103030000 Subsidio familiar a criangas e jovens 17517
020000.0103050100 Assisténcia na deenca dos funcionarios piblices (ADSE) 1.365.44
020000.0103050201 Caixa Geral de Aposentacdes 5.450.,72
020000.0103050202 Seguranga social - Regime geral 843,88
020000.0103090100 Acidentes de trabaihc e doengas profissionais 533,31
Total £2.214,56
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FIREGUESIA DE CAPARICA E TRAFARIA

FLUXOS DE CAIXA Ano: 2013
Da teinicial : 30/09/2013 Data final ; 3171212043 {unidade EUR)
. PAGAMENTOS
20000.0103090200 Saide 0,00
#0000.0103099800 Outros seguros 0,00
R0000.0103100100 Eventualidade Matemidade, paternidade & adopeao 0,00
20000.020101000¢ Matérias-primas e subsidiarias 74,81
020000.0201020100 Gasolina 0,00
020000.0201 020200 Gasdleo 0,00
120000.0201028900 Outros 0,00
120000.0201040000 Limpeza & higiene 7.30
020000.0201070000 Vestuario & artigos pessoais 0,00
(20000.0201080000 Material de escritorio 2.218,75
020000.0201110000 Material de consumo clinico 0,00
020000.0201 180301 Valores postais 519,00
020000.0201 170000 Ferramentas € utensilios 0,00
020000.0201180000 Livros e documentagio técnica 0,00
020000.0201219900 Qutros bens da Secretaria e Adminisiragio Geral 143,52
(20000.0202010100 Encargos das instalacSes (dqua e eletricidade) 2.184 72
020000.0202020000 Limpeza e higiene 2952 60
020000.0202030000 Conservagéo de bens 44,24
020000.0202090100 Telefones 1.633,62
020000.0202090300 ComunicagSes via postal 211,05
020000.0:202099900 Outras comunicagdes 0,00
020000.0202100300 Qutros transportes 126,48
020000.0202120000 Seguros 464,28
020000.0202130000 Deslocagtes e estadas 0,00
020000.0202150000 Formagao 0,00
020000.0202170000 Fublicidads 0,00
020000.0202180300 Vigildncia e seguranga - diversos 0,00
0620000.0202190000 Assisténcia téenica 6.525,38
020000.0202200000 Outros trabalhos especializados 0,00
020000.0202220000 Servigos de sadde 0,00
020000.0202259900 Outros servigos da Secretaria e Administragao Geral 0,00
020000.0305020000 Ouwtros juros e encargos 0,00
020000.0306010000 Outros encargos financeiros 0,00
020000.0602010000 Impostos e taxas 0,00
020000.0602030100 Outras restituigées 000
020000.0602030200 IVA pago 0,00
020000.0602030400 Servicos bancérios 269,35
020000.0602030500 Qutras despesas correntes 0,00
Total 86.588,00
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FIREGUESIA DE CAPARICA E TRAFARIA

FLUXOS DE CAIXA Ano: 2013
Da tainicial : 30/09/2013 Data finat : 31/12/2013 (unidade EUR)
PAGAMENTOS

w“’-Eatll(:l(}l:r.(.‘d 01040100 Pessoal em fungles 35.821,33
$30000.0101040200 AlteragGes obrigatdrias de posicionamento remuneratério 0,00
30000.0101040300 Alteragdes facultativas de posicienamenta remunzratorio 0,00
$0000.0101040400 Recrutaments de Pessoal para novos postos de trabalho 0,00
#30000.0101080100 Pessoal em fungBes 0,00
B0000.0101060200 Alteragtes obrigatorias de posicionamento remuneratdric 0,00
030000.0101060300 Alteragoes facultativas de posicionamento remuneratdrio 0.060
030000.0101060400 Recrutamanto de Pessoal para novos postos de trabalho 0,00
030000.0101080020 Pessoal aguardando aposentagio 0,00
£30000.0101090000 Pessoal em qualyuer outra situagao 0,00
$30000.0101130101 Subsidio de refeicdo do pessoal do quadro 4.086,39
030000.0101130102 Subsidio de refeichio do pessoal em outra situagio 0,00
0130000.0101140101 Subsidio de férias e de Natal do pessoal do quadro 3.170.64
030000.0101140102 Subsidio de férias e de Natal do pessoal em ouira situagac 0,00
030000.0101150000 RemuneracSes par doenga e maternidade / paternidade 0,00
130000.0102010000 Gratificagbes variaveis ou eventuais 0,00
030000.0102020000 Horas extraordingrias 1.316,48
{30000.0102040100 Ajugdas de custo 0,00
030000.0102050000 Abono para falhas 0,00
030006.0102060000 Formacio 0,00
030000.0102130100 Prémios de desempenho 0,00
030000.0102140000 Outros abonos em numerario ou espécie 0,00
£30000.0103030000 Subsidio familiar a criangas e jovens 57813
030000.0%103050100 Assisténcia na deenga dos funcianirios plblicos (ADSE) 2.645.54
030000.0£03050201 Caixa Geral de Aposentagies 7.349.19
030000.0103050202 Seguranga social - Regime geral 953,95
030000.0103090100 Acidentes de trabalho e doergas profissionais 926,54
030000.0103080200 Saide 0,00
0:30000.01030989200 Outros segures 0.00
030000.0103100100 Eventualidade Maternidade, paternidade e adopgio 0,00
030000.0201010000 Matérias-primas e subsididrias 682,46
030000.0201020100 Gasolina 0,00
030000.0201020200 Gasdleo 2 450 58
030000.0201029300 Outros 0,00
030000.0201040000 Limpeza e higiene 4,00
030000.0201070000 Veshirio e arfigos pessoais 298,89
030000.0201110000 Material de consumo clinice 0,00
030000.0201170000 Ferramentas e ulensilios 436,99

Total 147.620,50
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FIREGUESIA DE CAPARICA E TRAFARIA

FLUXOS DE CAIXA Ano: 2013
Da teinicial - 30/09/2013 Data final : 31/12/2013 {unidade EUR)
il PAGAMENTOS
e —
B300C0.0201219900 Qutros bens do Setor das Obras e Manutengdo 108,84
#30000.0202010100 Encargos das instalag@es (3gua e eletricidade) 87518
#30000.0202020000 Limpeza & higiene 0,00
i?0000.0202030000 Conservagio de bens 461,99
130000.0202040000 Locagda de edificios 557,40
%0000.0202090100 Telefones 200,37
130000.0202100300 Cutros transportes 3,32
$0000,0202120000 Seguros 413,64
0000.0202130000 Deslocagdes e estadas 0,00
(30000.0202150000 Formagéo 0,00
030000.0202170000 Publicidade 0,00
030000.0202200000 QOutros trabathos especializados 0,00
130000.0202220000 Servicos de salide 0,00
£30000.0202259900 Outros servicos do Setor das Obras e Manutengio 28,18
030000.0602030500 Cutras despesas correntes 0,00
040000.0101040100 Pessoal em fungdes 7.738,08
040000.0101040200 Alteragdes obrigattrias de posicionamento remuneratdrio 0,00
(40000.0101040300 Alteragdes facultativas de posicionamento remuneratério 0,00
040000.0101040400 Recrutamento de Pesscal para novos postos de trabatho 0,00
040000.0101060100 Pessoal em funges 0,00
040000.0101060200 Alteragies abrigatdrias de posicionamento remuneratoria 0,00
040000.0101060300 Alteragdes facultativas de posicionamente remuneratorio 0,00
040000.0101080400 Recrutamento de Pessocal para novos postos de trabalho 0,00
040000.0101080000 Pessoal aguardando aposentagao 0,00
040000.0101090000 Pessoal em qualquer outra situagio 0,00
040000.0101130101 Subsidio de refeicio do pessoal do quadro 982,10
040000.0101130102 Subsidio de refeigio do pessoal em outra situagio 0,00
040000.0101140101 Subsidio de férias e de Natal do pesscal do quadro 652,23
040000.0101140102 Subsidio de férias e de Natal do pessoal em outra situagéo 0,00
040000.0101150000 Remuneragdes por doenga & maternidads / patarnidade 0,00
040000.0102010000 Gratificagies variaveis ou eventuais 4,00
040000,0102020000 Horas extraordinarias 749,64
040000.0102040100 Ajudas de custo 0,00
040000.09102050000 Abonc para falhas 258,87
040000.0102060000 Formagio 0,00
040000.0102130100 Prémios de desempenho 0,00
040000.0102140000 Cutros abonas em numerario ou espécie 0.00
040000.0103030000 Subsidio familiar a criangas o jovens 0,00
Total 160.650,33
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FIREGUESIA DE CAPARICA E TRAFARIA

FLUXOS DE CAIXA Ano: 2013
Dar Qinicial : 30/09/2013 Data final : 31/12/2013 {unidade EUR)
PAGAMENTOS
%0000.0103050100 Assisténcia na doenga dos funcionarios piblicos (ADSE) 341,36
%0000.0103050201 Caixa Geral de Aposentagdes 1.397.02
MO000.0103050202 Seguranga social - Regime geral 461,79
M0000.0103080100 Acidentes de trabalho e doengas profissionais 185,70
%0000.0103090200 Sadde 0,00
80000.0103099900 Outros seguros 0,00
%0000.0103100100 Eventualidade Maternidade, paternidade e adopcio 0,00
(40000.0201010000 Matérias-primas ¢ subsidiarias 92,95
40000.0201040000 Limpeza e higiana 0,00
(40000.0201070000 Vestuério e artigos pessoais 0,00
040000.0201080000 Material de escritorio 0,00
140000.0201 110000 Material de consurno clinico 0,00
40000.0201170000 Ferramentas e utensilios 74,05
040000.0201 180000 Livros e documentagio técnica 0,00
(40000.0201210600 Outros bens para construgies 18.272.73
040000.0201219800 Outros bang do Setor do Cemitério 0,00
040000.0202010100 Encargos das instalagdes {dgua e eletricidade) 889,66
040000.0202020000 Limpeza e higiens 0,00
040000.0202030000 Consarvagio de bens 0,00
040000.0202080100 Telefonas 210,26
040000.0202080300 Comunicagdes via postal 1925
040000.0202099900 Qutras comunicagbes 0.00
040000.0202100300 Cutros transportes 0,00
040000.0202120000 Seguros 0,00
040000,0202130000 Deslocagdes e estadas 0,00
040000.0202150000 Formagdo 0,00
0406000.0202170000 Publicidade 0,00
040000.0202 180300 Vigilancia e seguranca - diversos 0,00
040000.0202190000 Assisténcia técnica 0,00
040000.0202200000 Outros trabathos especializados 0,00
040000.0202220000 Servigos de saide 0,00
040000.0202259800 Outros servigos do Setor de Cemitério 5.842,50
040000.0802030200 IVA pago 1.840,70
040000,0602030500 Outras despesas correntes 0,00
050000.0101040100 Pessoal em fungdes 7.926,04
050000.0101040200 Alteragdes obrigatérias de posicionamente remuneratdrio 0,00
050000.0101040300 Alteragbes facultativas de posicionamento remuneratério 0,00
050000.0101040400 Recrutamento de Pessoal para novos postos de trabalho 0,00
Total 198.214,38
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FIREGUESIA DE CAPARICA E TRAFARIA

FLUXOS DE CAIXA Ano: 2013
Da fainicial : 30/09/2013 Data final ; 31/12/2013 {unidade EUR}
Bl PAGAMENTOS
" 150000.0101050100 Pessoal em fungaes 1.438,83
50000.0101060200 AlteragSes abrigatdrias de posicionamentc remuneratorio 0.00
150000.0101060300 Alteractes facultativas de posicionamento remuneratdrio 0,00
050000.0101060400 Recrutamento de Pessoal para novos postos de trabalho 0.00
050000.0101080000 Pessoal aguardando aposemacic 0,00
050000.0101080000 Pessoal em qualquer outra situagio 0,00
050000.0101130101 Subsidio de refeigio do passoal do quadro 1.054,69
050000.0101 130102 Subsidio de refeicio do pessoal em outra situacia 303,17
050000.0101140101 Subsidio de férias e de Natal do pesseal do quadro 667,92
050000.0101140102 Suhsidio de férias e de Natal do pessoal em outra situagio 129,26
050000.0101150000 Remuneragies por doenga e maternidade / patemidade 0,00
050000.0102010000 Gratificaghes variavels ou eventuais 0.00
050000.01 02020000 Horas extracrdinérias 1.333,56
050000.0102040100 Ajudas da custo 0,00
050000.0102050000 Abong para falhas 778,681
050000.0102060000 Fonrmagao 0,00
050000.0102130100 Prémios de desempenho 4,00
050000.0102140000 Outros abonos em numerario ou espécie 0,00
{50000.0103030000 Subsidic familiar a criangas e jovens 180,44
050000.0103050100 Assisténcia na deenga dos funcionarios plblicos (ADSE) 426,70
050000.0103050204 Caixa Geral de Aposentagbes 1.637,56
050000.0103050202 Seguranca social - Regime geral 793,68
050000.0103090100 Acidentes de trabalho e doengas profissionais 238,70
050000.0103090200 Saude 0.00
050000.0103099900 Qutras seguros 0,00
050000.0103100100 Eventualidade Maternidade, paternidade e adopgio 0,00
050000.0201010000 Matérias-primas e subsidiarias 35,25
050000.0201029900 Outros combustiveis 0,00
050000.0201040G000 Limpeza e higiene 1.499.38
050000.0201070000 Vestudro e artigos pessoais 0,00
050000.020t080000 Material de escritdrio 0,00
050000.0201 110000 Material de consumo clinico 0.00
050000.0201170000 Ferramentas e ulensilios 0,00
050000.0201219900 Cutros bens do Servigo do Mercado 481,99
050000.6202010100 Encargos das instalagdes (dgua e eletricidade) 4.73225
050000.0202020000 Limpeza e higiene 2.152.50
050000.0202030000 Conservacdo de bens 0,00
050000.0202080100 Telefones 93,10
Total 216.179,87
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FIREGUESIA DE CAPARICA E TRAFARIA

FLUXOS DE CAIXA Ano: 2013
Datainicial : 30/09/2013 Data final ; 31/12/2013 (unidade EUR)
PAGAMENTOS

50000.0202100300 Cutras transportes 0,00

#0000.0202120000 Seguros 0,00

50000.0202130000 Deslocagdes e estadas 0,00

$0000.0202150000 Formagdo 0,00

10000.0202170000 Publicidade 0,00

50000.0202180300 VigHancia e seguranca - diversos 185,63

050000.0202190000 Assisténcia técnica 0,00

$50000.0202200000 Qutres trabalhos especializados 215,25

050000.0202220000 Servigos de saide 0,00

030000.0202259300 Outros servicos do Servigo do Mercado 1.287.34
050000.0602030500 Outras despesas correntes 0,00
50000.0101040100 Pessocal em fungdes 10.027,27

050000.0101040200 AlteragSes obrigatdrias de posicionamento remuneratorio 0.00
(06000C.010104030C Alteragbes facultativas de posicionamento remuneratdrio 0,00
060D00.0101040400 Recrutamento de Pessoal para novos postos de trabalho 0,00
050000.0101060100 Pessoal em funges 0.00
050000.0101060200 Alteragdes cbrigatdrias de posicionamerto remuneratério 0,00
060000.0101060300 AlteracGes facultativas de posicionamento remuneratério 0,00
{50000.0101060400 Recrutamento de Peassoal para novos postos de trabalho 0,00
060000.0101080000 Pessoal aguardande aposentagéo 0,00
060000.0101090000 Pessoal am qualquer outra situagao 0,00
050000.0101130101 Subsidio de refeigio do pessoal du quadro 798,49
060000.0101130102 Subsidio de refeicio do pessoal em outra situagio 0,00
060000.0101140101 Subsidio de férias e de Natal do pessoal do quadro 849 47
080000.0101140102 Subsidio de férias = de Natal do pessoal em oulra situagio 0,00
060000.0101 150000 Remuneragbes por doenga e maternidade / patemidade 0,00
0B0000.0102010000 Gratificagtes varidveis ou eventuais 0,00
060000.0102020000 Horas extracrdinarias 1.803,16
060000.0102040100 Ajudas de custo 4,00
060000.0102050000 Abono para fathas 0,00
060000.0102080000 Formacgio 0,00
060000.01021 30100 Prémios de desempenho 0,00
0B0000.010214000¢ Outros ahanos em numeraric ou espécie 0,00
080000.0103030000 Subsidio familiar a criangas & jovens 0,00
060000.0103050100 Assisténcia na doenga dos funciongrios piiblicos (ADSE) 170,68
060000.0103050201 Caixa Geral de Aposentagdes 1.207,78
060000.0103050202 Seguranga social - Regime geral 1.158,23
(60000.0103090100 Acidentes de trabalho e doengas profissionais 114,30

Total 233.998,57
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FIREGUESIA DE CAPARICA E TRAFARIA

FLUXOS DE CAIXA Ano: 2013
Da Teinicial ; 30/09/2013 Data final : 31/12/2013 (unidade EUR)
PAGAMENTOS

%0000.0103090200 Salide 2,00
50000.0103099900 Outros seguros 0.00
%0000.0103100100 Eventualidade Maternidade, pateinidade e adopgfo 0,00
860000.0201010000 Matérias-primas e subsidiarias 528,70
60000.0201040000 Limpeza e higiene 0,00
$60000.0201070000 Vestuario e artigos pessoais 0,00
$60000.0201080000 Material de escritdrio 0,00
60000.0201 110000 Material de consuma clinico 0,00
50000.0201150000 Prémios, condecoragbes e ofartas 0,00
060000.0201170000 Ferramentas e utensilios 0.00
060000.0201200000 Material de educagio, cultura e recreio 0,00
050000.020:1210100 Bens para Fducagio 6.202,82
50000.0201216200 Bens para A¢do Social 5.282,53
060000.0201210300 Bens para Sadde 0,00
060000.0201210400 Bane para Cultura 3.073,77
060000.02012 10500 Bens para Desporto 13,58
080000.0201219900 Cutros bens do Servico 0,00
050000.0202010100 Encargos das instalagdes {(agua e eletricidade) 541,98
050000.0202030000 Conservagho de bens 0,00
060000.0202090100 Telefones 44,08
060000.0202100100 Transpores para Educagio 0,00
050000.0202100200 Transpories para Agao Social 0,00
080000.0202100300 Outros ransportes 0,00
£60000.0262120000 Seguros 0,00
060000,0202130000 Deslocagies & estadas 0,00
060000.0202150000 Formagéo 0,00
050000.0202160000 Semindrios, exposicdes e similares 0,00
060000.0202170000 Publicidade 0,00
060000.0202180100 Vigilancia e seguranga para Cultura 9.756,57
0B60000.0202180200 Vigilancia e seguranga para Desporto 0,00
060000.0:202 180300 Vigilancia e seguranga - diversos 0,00
060000.0202200000 Outros trabalhos especializados 5.227,50
060000.0202220000 Servigos de satide 0,00
060000.0202250100 Servigos da Educagia 0,00
060000.0202250200 Servigas da Agéo Social 738,00
060000.0202250300 Servicos da Satide 0,00
080000.0202250400 Servicos da Cultura 2.358,90
080000.0202250500 Servicos do Desporo 0,00

Total 267.767,00
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FIREGUESIA DE CAPARICA E TRAFARIA
FLUXOS DE CAIXA

Da tanicial ; 30/09/2013 Data final : 31/12/2013

Ano: 2013

{unidade EUR)

e,

PAGAMENTOS

050000.0202259900 Qutros servigos
160000.0403010100 Escolas do 1° cicle do Ensino Basico
150000.0403010200 Escolas do 2° e 3° cicios do ensino basice
%60000.0407010300 Be atividades socials
50000.0407010400 De atividades culturais
$60000.0407010500 De atividades desportivas
®0000.0407019900 De atividades diversas
®BO000.0602030500 Qutras despesas comentes
Capital
010000.0701060200 Cutro material de transporte
010000.0701070000 Equipamento de infarméatica
010000.0701080000 Software informatico
$16000.0701090000 Equipamento administrativo
010000.0701 150000 Outros investimentos
010060.0807010100 De atividade da protegao civil
010000.08070G10200 De atividades civicas e religiosas
110000.0807019800 De atividades diversas
010000.0502080100 ARRIBATEJO
020000.0701030100 Instalagdes de servigos
020000.0701060300 Viatura ligeira
020000.0701070000 Equipamento de informatica
020000.0701080000 Software Informético
020000.0701090000 Equipamento administrativo
020000.070% 100200 Qutro equiparnento basico
020000.0701 110000 Ferramentas e utensilios
020000.0701180000 Outros investimantos
020000.1 102010000 Restituicdes
030000.0701020300 Reparagho e beneficiagdo
030000.0701033100 instalagdes de servios
030000.0701040100 Viadutos, arruamentos e obras complementares
030000.0701040500 Parques e jardins
0300006.070104090C Sinalizagdo e transito
(30000.0701041300 Qutros
030000.0701060100 Viatura de recolha de monos
030000.0701060200 Outro material de transporte
030000.0701060300 Viatura ligeira
030000.0701100100 Equipamento de recolha de residuos
Q30000.6701100200 Outra
030000.0701110000 Ferramentas e utensflios

0,00
26.330,50
0,00
250,00
0,00

0.00

0,00

0,00

152,31
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0.00

17.496,73
0,00
1.845,00
0,00
0,00
0,00
30,55
0,00
0,00
0,00
1.308,10
0,00
0.00
0,00
4.117,06
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00

Total

28.50t.68

319.298 25
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FIREGUESIA DE CAPARICA E TRAFARIA

FLUXOS DE GCAIXA Anc: 2013
Dax tainicial : 30/09/2013 Data final : 31/12/2013 {unidade EUR)
- PAGAMENTOS

%’330000.0701 150000 Qutros investimentos 15,39
040000.0701041200 Cemitérios 89,98
240000.0701060200 Outro malerial de fransporte 0,00
140000.0701070000 Equipamento de informatica 0,00
040000.0701080000 Software Informético 123,00
040000.0701090000 Equipamento administrativo 0,00
§40000.0701100200 Cutro equipamenio basico 0,00
040600.0701 110000 Ferrarnentas e utensilios 0,00
040000.0701 150000 Outros investimentos 0,00
050000.0701030300 Mercados e instalagdes de fiscalizagho sanitaria 807,48
050000.0701 100200 Outro equipamento basico 04,00
#50000.070%1 10000 Ferramantas e utensilios 0,00
050000.0701 150000 Outros investimentos 505,88
050000.07010302Q0 Instatagoes desportivas € recreativas 290,90
060000.0701030500 Escolas 0,00
{60000.0701030700 Outros 0,00
(80000.0701070000 Equipamento de informética 0,00
050000.0701080000 Software Informatico 0,00
060000.0701 090000 Equipamento adminisfrativo 0,00
060000.0701100200 Qufro equipamento basico 1.472,50
060000.0701 180000 Outros investimentos 245,42
G60000.6807010300 De atividades sociais 0,00
050000.0807010400 De atividades cuiturais 0,00
080000.0807010500 De atividades desporiivas 0,00
080000.08070198800 De atividades diversas 0,00

Operacées de Tesouraria 68.725,02
1701020000 IRS DEFR 10.949,00
1701030000 IRS IND 1.285 06
1701040000 ADSE g.476,12
1701050000 CAIXA GERAL DE APOSENTACOES 9.748,85
1701060000 INSTITUTO GESTAD FINANCEIRA SEGURANCA SOCIAL 2.541,58
17020106000 STAL 661,49
1702020000 SEGURO VIDA GRURPO 17,74
1702030000 SINTAP 85,83
1702040000 % CARTA CAGADOR / LICENCA DE CACA - CMA/DGF 70,11
1702130000 SOBRETAXA EXTRADRDIMNARIA 709,92
1702210000 SMAS 36.169,32

Total 391.574,20
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FIREGUESIA DE CAPARICA E TRAFARIA
FLUXOS DE CAIXA

Ano: 2013
Datainicial : 30/09/2013 Data final : 31/12/2013 {unidade EUR)
PAGAMENTOS
Sildo para geréncia seguinte 71.699,88
Execugéo orgamental 62.111,38
Operacgbes de tesouraria 9.588,47
Total 463.274,05
ORGAQ EXECUTIVO ORGAQ DELIBERATIVO
o)
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FRE GUESIA DE CAPARICA E TRAFARIA

OPERACOES DE TESOURARIA

Data ¥ Nicial: 30/09/2013 Final:31/12/2013

——

Ano: 2013

(unidade EUR)

Saldo Geréncia Anterior

Movimento anual

Saldo Geréncia seguinte

Cocdigo Descrigao Devedor Credor Débito Crédito Devedor Credor
70702000 | |RS DEP 0,00 3.842,00 10.949,00 10.882,00 0,00 3.775,00
17010302000 IRS IND 0,00 876,13 1.295,06 697,63 0,00 278,70
1701042 000 ADSE 0,00 0,00 6.476,12 7.142 85 0,00 666,73
170105000 CAIXA GERAL DE APOSENTAGOES 0,00 3.247 92 9.748,85 9.896,92 0,00 3.395,99
1701060000 | INSTITUTO GESTAO FINANCEIRA 0,00 926,55 2,541 58 241855 0,00 803,52

SEGURANGA SOCIAL
170201 000 STAL 0,00 220,69 661,49 664,90 0,00 224,10
1702020000 SEGURO VIDA GRUPO 0,00 17,74 17,74 0,00 0,00 0,00|
17020301000 SINTAP 0,00 28,38 B5.83 72,72 0,00 15,27
1702040000 | 9 CARTA CAGADOR / LICENCA DE CAGA 0,00 15,58 70,11 187,24 0,00 132,71
- CMA/DGF
1702130000 | SOBRETAXA EXTRAORDINARIA 0,00 174,04 709,92 832,33 0,00 296,45
1702210000 | sMAS 0,00 972,41 36.169,32 35.196,91 0,00 0,00
Total Gera 0,00 10.321,44 68.725,02 67.992,05 0,00€ 9 588,47 €
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JUNTA DA UNIAO DAS FREGUESIAS DE CAPARICA E TRAFARIA

MOVIMENTOS BANCARIOS

R=etonciliagdo com a entidade Caixa Geral de Depésitos - Conta n°, 0508007000030

EM 31 de dezembro de 2013

. Valores Observacoes/
Movimentos/Documentos Justificacdes
1. Saldo do extracto bancario (se devedor considerar -) 12.673,59
2_ _Chegues em transito 0,00
N Data de Beneficiario
’ emissdo
3. Valores a abater 0,00
Descricdo do movimento Data
4. Valores a acrescer 0,00
Descricdo do movimento Data
SALDO BANCARIO RECONCILIADO (1-2-3+4) 12.673,59 Diferenca
SALDO REGISTADO NO RESUMO DE TESCURARIA DE 31/12/2013 12.673,59 - £

Caparica, 31 de dezembro de 2013
Os responsaveis pela contagem:

Centabilidade: Contabilidade
! | N, 5 g
Vistos:
Vogal Tesoureiro: Presidente da Junta:

%?A s .
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/

Movimentos/Documentos Viioes Obsevageps/
Justificacdes

1. Saldo do extracto bancario (se devedor considerar -) 31.689,57

2. Cheques em transito 25.487,28

N Data de Beneficiario
; emisséo

52490225 16-12-2013|ABVT 500,00 il
53490231 19-12-2013|SMAS 1.866,81
55490233 23-12-2013[SMAS 38,41

53450240 27-12-2013|SMAS 350,87

59490242 27-12-2013|Caetano Férmula 17.496,73

09/ 16959490237 27-12-2013[Nuno Ricardo Cardoso Augusto 36,64

8759490235 27-12-2013|Antonio Mario Vitorino dos Santos 18,32

7859490236 27-12-2013 |Maria Ana Quintela Cordoeiro 54,96

6959490237 27-12-2013|Nuno Edgar Rodrigues Moreira 54,96

6059490238 27-12-2013|Jorge da Silva Martins 36,64

5159490239 30-12-2013|Carla Cristina Pereira Lopes 18,32

1559490243  |30-12-2013|APPACDM 3.825,30 !
0659490244 30-12-2013|Armasul 61,50

9459490245 30-12-2013|Disporsado 125,58

8559490246 30-12-2013|VecoJuncal 290,90

7659490247 30-12-2013|José Marques Gomes Galo, Lda 166,30

6759490248 30-12-2013|Coopban 227,55

5859490249 30-12-2013|Maria Adelina Ribeiro F. Vitorino 240,00

4959490250 30-12-2013|Vifato 77,49

3. Valores a abater 0,00

Descrigdo do movimento Data
12
4. Valores a acrescer 27,51
Descricdo do movimento Data

Receita do cemitério paga a menos por multibanco 0,10

Receita do cemitério paga a menos por muliibanco 0,01

Valor de senhas de presenca transferidas a mais 25,75

Devolucdo de valor em dinheiro de pagamento do cheque n® 1,85

59490231 a depositar em banco

SALDO BANCARIO RECONCILIADO (1-2-3+4) 6.229,80 Diferenca
SALDO REGISTADO NO RESUMO DE TESOURARIA DE 31/12/2013 6.229,80 £

JUNTA DA UNIAO DAS FREGUESIAS DE CAPARICA E TRAFARIA

MOVIMENTOS BANCARIOS

Retonciliagdo com a entidade Caixa Geral de Depésitos - Conta n°.0506000001030

EM 31 de dezembro de 2013

Caparica, 31 de dezembro de 2013

Contabilidade

Vistos:
Presidente da Junta:

lu.t,p

Vogal Tesoureiro:
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/ MOVIMENTOS BANCARIOS

R #Conciliagao com a entidade Caixa Geral de Depésitos - Conta n°, 0266000344830

JUNTA DA UNIAO DAS FREGUESIAS DE CAPARICA E TRAFARIA

EM 31 de dezembro de 2013

09

: Valores Observacgoes/
Movimentos/Documentos JustificacBes
1._Saldo do extracto bancario (se devedor considerar 4 33.141,15
2. Cheques em trinsito 0,00
NP Data de Beneficiario
: emisséo
3. Valores a abater 0,00
Descricdo do movimento Data
4. Valores a acrescer 18,57
Descricdo do movimento Data
Diferenca no pagamento de vencimentos de novembro 17,00
Anulacdo de fatura n® -crédito a receber 1,57
SALDO BANCARIO RECONCILIADO (1-2-3+4) 33.159,72 Diferenca
SALDO REGISTADO NO RESUMO DE TESOURARIA DE 31/12/2013 33.159,72 - £

Os responséaveis pela contagem:
Cantabili

Vistos:

Vogal Tesoureiro;

hﬂ PLW#

Caparica, 31 de dezembro de 2013

Contabilidade

%}zr Jla R = B Tae

Presidente da Junta:

S

P Lapgna
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JUNTA DA UNIAO DAS FREGUESIAS DE CAPARICA E TRAFARIA
MOVIMENTOS BANCARIOS

R €conciliagao com a entidade Banco Portugues de Investimento - Conta n®° 02238099001001

Em 31 de dezembro de 2013

Valores Observacdes/
Justificactes
1._Saldo do extracto bancario (se devedor considerar -) 14.087,58
2. Cheques em transito 0,00
Ne. it Beneficiario
emisséo
3. Valores a abater 0,00
Descricdo do movimento Data
14. Valores a acrescer 0,00
Descricdo do movimento Data
SALDO BANCARIO RECONCILIADO (1-2-3+4) 14.087,58 Diferenga
SALDO REGISTADO NO RESUMO DE TESOURARIA DE 31/12/2013 14.087,58 £

Caparica, 31 de dezembro de 2013

n ab‘i!igaqe
{"

Presidente da Junta:

3 Ay g

\
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JUNTA DA UNIAO DE FREGUESIAS DE CAPARICA E TRAFARIA

TERMO DA CONTAGEM DE VALORES DA TESOURARIA

UNIAO
30-12-2013
_ 1-VALORESEM COFRE = s O e
! B 1.1 -EM NUMERARIO sl - A
e B el Notas
R 0 € 500,00 € 0,00
in 0 € 200,00 € 0,00 ¢ .
| = 1 € 100,00 € 100,00
y 6 €50,00 € 300,00 g
L7 Pl 179 €20,00 €3.580,00| !
5 86 € 10,00 € 860,00 S
B 84 €5,00 €420,00 € 35.260,00
= vl - 6 €200 € 12,00
o B 67 € 1,00 €67,00 Ja_
) - 97 €0,50 € 48,50
34 €0,20 € 10,80 5. o
- 60 €0,10 € 6,00 N
3l € 0,05 €255
- - 16 €0,02 €0,32
- - B 19 € 0,01 €0,19 € 147,36 €'35.407,36
| 1.2 - EM CHEQUES
o N° 25557985433 CGD €23,70 b
L N°. 2791640169 BP € 60,40
N°. 7765185789 CGD €2570
- N
L N°.
N, S - €111,80
1.3 - EM DOCUMENTOS
I - Despesas pagas pelo fundo Maneio € 0,00
2 - despesas pagas por Cx" € 0,00 B
" 3- Fundo de caixa €30,00
4- Ouitras a'es)qe‘s-_as € 0,00
B - - € 30,00
3 |  €s554916
2- VALOR TOTAL DOS SALDOS BANCARIOS € 66.150,69
3 - MONTANTE FISICO DAS DISPONIBILIDADES €71.699,85
4 - SALDO CONTABILISTICO (Resumo Didrio de Tesouraria n° I 9) €71.69985
5 - DIFERENCA - €0,00

70C Dr. Afonso Luz

O Respongivel '[un\cigti‘ la tesouraria:
Ll
J P

0 Respo_%gl Juncional pela contabilidade
N—

N

Visto do Vogal Tesoureiro:

\‘_--\_] J:‘\-t; L~

Visto da Presidente da Junta:

| LJ‘ODJ__Q
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Junta da Unido das Freguesias de Caparica e Trafaria i EQ

ATA N2 13/2014

Aodia sete do més de abril do ano de dois mil e catorze, deu-se infcio 3 reunido ordinéria, eram
deanove horas, com as seguintes presencas: Presidente: Teresa Paula de Sousa Coelho,
Secretario: José Alberto Santos Cabete, a Tesoureira, Maria de Fatima Cardinho Magalh3es

Cardoso; o Vogal: Vitor Manuel das Neves Lopes; o Vogal: Carlos Daniel Estrela Brigadeiro, o Vogal:

Anténio Joaquim Oliveira e a Vogal: Maria Clara Vicente da Silva.

Periodo de Intervengdo do Publico:

N30 houve qualquer intervengdo.

P eriodo antes da Ordem do Dia:

A Senhora Presidente deu inicio a reunido dando conhecimento do expediente em geral.------=--=----

P eriodo da Ordem do Dia:

PROPOSTA DOS ORGAOS AUTARQUICOS

Propoe-se:
A aprovacdo da proposta de Alteragdo ao Orgamento da Junta da Unido das Freguesias do ano em

curso, que se junta e que se da por inteiramente reproduzida e que acusa o valor de 7.600,00€

(sete mil e seiscentos euros).

Proposta aprovada por unanimidade.

(Documento anexo).

PROPOSTA DOS ORGAOS AUTARQUICOS

Propoe-se:
A construcdo da campa n2 82 do talhdo n 22 com as pedras devolutas e a isen¢do do pagamento

da respetiva taxa aos trabalhadores da Junta da Unido das Freguesias de Caparica e Trafaria.---------

Proposta aprovada por unanimidade.

(Documento anexo).
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Junta da Unido das Freguesias de Caparica e Trafaria 3 9

PROPOSTA DOS ORGAOS AUTARQUICOS

FPropde-se:

Altorizar o arranjo da campa do Sr. Manuel José de Brito Cardoso e a isencdo do pagamento da

respetiva taxa a Associacdo Humanitaria dos Bombeiros Voluntarios da Trafaria.

Proposta aprovada por unanimidade.

( Documento anexo).

P ROPOSTA DOS ORGAOS AUTARQUICOS

P ropde-se:

No ambito das competéncias atribuidas pela Lei 75/2013, emitir parecer positivo & proposta de

toponimia para Rua do Belo Horizonte, na Fonte Santa, Caparica.

P roposta aprovada por unanimidade.

(Documento anexo).

PROPOSTA DOS ORGAQS AUTARQUICOS

Nos termos da alinea e), do n? 1 do artigo 162 da Lei n? 75/2013, de 12 de setembro, é da

competéncia desta Junta da Unido das Freguesias elaborar os documentos de prestacdo de contas

e submeter a aprovagdo da Assembleia da Unido de Freguesias.
Na Prestagdo de Contas, respeitante ao periodo de 30 de setembro a 31 de dezembro de 2013,
cujos documentos se encontram devidamente arquivados e disponiveis para consulta pelo Tribunal
de Contas se solicitado, consta de receitas cobradas 333.438,68€ (trezentos e trinta e trés mil
quatrocentos e trinta e oito euros e sessenta e oito céntimos), de entrada de operagdes de
tesouraria 67.992,05€ (sessenta e sete mil novecentos e noventa e dois euros e cinco céntimos), as
quais adicionadas ao saldo da geréncia anterior de 61.843,32€ (sessenta e um mil oitocentos e
quarenta e trés euros e trinta e dois céntimos), perfazem 463.274,05€ (quatrocentos e sessenta e
trés mil duzentos e setenta e quatro euros e cinco céntimos), sendo a despesa realizada
322.849,18€ (trezentos e vinte e dois mil oitocentos e quarenta e nove euros e dezoito céntimos),

transitando para a geréncia seguinte o saldo de 71.699,85€ (setenta e um mil seiscentos e noventa

e nove euros e oitenta e cinco céntimos);
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Prpde-se:

Capd™

A aprovacdo do Relatério de Gestdo e Prestacdo de Contas, respeitante ao periodo de 30 de
sélembro a 31 de dezembro de 2013, que se junta e que se d& aqui por inteiramente reproduzido.

- Solicitar @ Assembleia da Unido das Freguesias a apreciagdo e votacdo do Relatério de Gestdo e
Prestacdo de Contas, referente ao periodo de 30 de setembro a 31 de dezembro de 2013, em

c umprimento do previsto na Lei n2 75/2013, de 12 de setembro, concretamente na alinea b), do n®

1,do artigo 92,

P roposta aprovada por unanimidade.

(Documento anexo).

P ROPOSTA DOS ORGAOS AUTARQUICOS
N os termos da alinea e) n? 1 do artigo 162 da Lei n? 75/2013 de 12 de setembro, compete a Junta
da Unido das Freguesias, elaborar e aprovar o Inventario de todos os bens, direitos e obrigacées

patrimoniais e respetiva avaliacdo e submeter a apreciacdo a Assembleia da Unido das Freguesias.-

Propoe-se:
A aprovagdo do inventdrio de todos os bens, direitos e obrigagdes patrimoniais, respeitante ao

periodo de 30 de setembro a 31 de dezembro de 2013, que se junta e que se d4 aqui por

inteiramente reproduzido.

Proposta aprovada por unanimidade.

(Documento anexo).

PROPOSTA DOS ORGAOS AUTARQUICOS

Nos termos da alinea a), do n? 1, do artigo 162 da Lei n? 75/2013 de 12 de setembro, é da

competéncia desta Junta da Unido das Freguesias elaborar as revisdes ao orcamento e submeter a

aprovacdo da Assembleia da Unido das Freguesias;
Considerando que ha a necessidade de se utilizar o Saldo de Geréncia Anterior, em que o valor
total € de 71.699,85€ (setenta e um mil seiscentos e noventa e nove euros e oitenta e cinco
céntimos), dos quais 9.588,47€ (nove mil quinhentos e oitenta e oito euros e quarenta e sete

céntimos), sdo operacdes de tesouraria, o saldo com que podemos contar nesta modificacio

L8]
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Junta da Unido das Freguesias de Caparica e Trafaria ﬂﬁ

©ramental corresponde ao valor de 62.111,38€ (sessenta e dois mil cento e onze euros e trinta e

oito cdntimos).
Considerando que hd necessidade de se atualizar a previsio da receita no que respeita as
trensferéncias de verba da Camara Municipal de Almada, para a realizacdo de grandes reparacoes
rasviaturas de recolha de monos e aparas de jardim, no valor de 20.000,00€ (vinte mil euros);-—---
Considerando que hd a necessidade de reforcar as rubricas da despesa para investimentos de

capital no Setor de Obras (reparagdes de viaturas) e no Setor da Secretaria (revisdo de sistemas

informaticos);

Considerando ainda que ha a necessidade de reforcar a rubrica para aquisicdo de bens para

construgdes no Setor do Cemitério;

P ropoe-se:
A aprovacdo da 12 Revisdo Orcamental, na importancia tanto na receita como na despesa de

82.111,38€ (oitenta e dois mil cento e onze euros e trinta e oito céntimos), e que se da aqui por

inteiramente reproduzido.
Solicitar a Assembleia da Unido das Freguesias aprovagdo da 12 Revisdo Orcamental, em

cumprimento do previsto na Lei n2 75/2013, de 12 de setembro, concretamente na alinea a), do n2

1, do artigo 9¢.

Proposta aprovada por unanimidade.

(Documento anexo).

PROPOSTA DOS ORGAOS AUTARQUICOS

Considerando o Orgamento para 2014 da Junta da Unido das Freguesias de Caparica e Trafaria
aprovado em sessdo da Assembleia da Unido das Freguesias no dia 23 de dezembro de 2013;------
Considerando que nos termos da alinea v), do n2 1, do artigo 182 da Lei n? 75/2013 de 12 de

setembro, deverd ser elaborado o Relatério de Atividade e Situacdo Financeira e submetido a

apreciacao da Assembleia da Unido de Freguesias;

Propoe-se:

Aprovar o Relatério da Atividade e situagdo Financeira, referente ao periodo de 1 de janeiro a 31 de

marco de 2014, que aqui se dé por integralmente reproduzido;

Solicitar a Assembleia da Unido das Freguesias a apreciagio do Relatério da Atividade e Situacdo
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Junta da Unido das Freguesias de Caparica e Trafaria I

Financeira, referente ao periodo de 01 de janeiro a 31 de margo de 2014, em cumprimento do

Previsto na Lei n? 75/2013, de 12 de setembro, concretamente na alinea e), do n? 2, do artigo 92.---

JE——

Proposta aprovada por unanimidade.

( Documento anexo).

P ROPOSTA DOS ORGAOS AUTARQUICOS

Considerando que o feriado nacional para celebragdo da pascoa estd agendado em calendario para

o dia 20 de abril, sendo comum que os trabalhadores ocupem estas comemoracdes junto das suas

familias;

Considerando que é competéncia desta Autarquia a determinacdo dos horérios de funcionamento

d osservicos, de acordo com o previsto na Lei 75/2013, de 12 de setembro;

P ropoe-se:
Conceder a todos os trabalhadores a tolerdncia de ponto, para o periodo de tarde do dia 17 de abril

de 2014, devendo ser assegurado o funcionamento de todos os servigos envolvidos em tarefas que

nao podem ser interrompidas, nomeadamente Mercado e Cemitério.

Conceder a dispensa dos trabalhadores que, pelos motivos acima referidos, serdo dispensados

noutra data, como forma de compensacio.

Proposta aprovada por unanimidade.

(Documento anexo).

PROPOSTAS DE PELOURO DA CULTURA, EDUCACAO, ACCAO SOCIAL E DESPORTO
Considerando o pedido da Associacdo Alma Alentejana, recebido a 03 de abril de 2014;-—-—-—----—--

Considerando que a referida Associacdo presta um servico a comunidade, designadamente com o

trabalho realizado no Centro de Convivio da Trafaria.

Propde-se:

Autorizar a atribuicdo de apoio financeiro no valor de 2500,00€ (dois mil e quinhentos euros),

conforme proposta que se junta e se da aqui por inteiramente reproduzida.

Proposta aprovada por unanimidade.

(Documento anexo).
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FPROPOSTA DO PELOURO DO MERCADO

Propde-se:
Dar provimento ao presente pedido, procedendo-se a troca da concess3o da banca de charcutaria

926, para a banca de charcutaria n2 10, do Mercado Municipal do Monte de Caparica a Ana Filipa

Munes Cavaqueira.

P roposta aprovada por unanimidade.

(Documento anexo).

P ROPOSTA DO PELOURO DO MERCADO

P ropoe-se:
Dar provimento ao presente pedido, procedendo-se a atribuicdo da concessdo da banca de

charcutaria n® 11, do Mercado Municipal do Monte de Caparica a Ana Filipa Nunes Cavaqueira.------

P roposta aprovada por unanimidade.

(Documento anexo).

PROPOSTA DO PELOURO DO MERCADO

Propde-se:
Dar provimento ao presente pedido, procedendo-se a atribuigdo da concessdo das bancas de frutas

e hortalicas n% 17 e 18, do Mercado Municipal do Monte de Caparica a Ana Filipa Nunes

Cavaqueira.

Proposta aprovada por unanimidade.

(Documento anexo).

PROPOSTA DO PELOURO DO CEMITERIO

Propbe-se:
A requerimento de Diocleciano Antunes Soares, que vem requerer a trasladacdo das ossadas de

sua mae, Lidia Antunes, que se encontram no Cemitério do Monte de Caparica na 152 secc3o,

campa 352, para o Cemitério de Vale Flores para a campa n2 62, seccdo 20.

Tendo sido deferido o requerimento.
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Junta da Unido das Freguesias de Caparica e Trafaria ! 3

Mida mais havendo a tratar foi a reunio encerrada eram vinte e uma horas e trinta minutos, da
Al se elaborou a presente ata, que depois de lida e aprovada pelos membros presentes, vai ser

asinada pela Senhora Presidente e por mim, Assistente Técnica, que a elaborei.

r-""'f—_____ J
ﬂ ‘2 000

ﬂ(»m Omﬁﬁu‘u)g_q@m
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Junta da Unido das Freguesias de Caparica e Trafaria
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PROPOSTA

“Norma de Controlo Interno”

Presente a proposta apreciada em reunido da Junta da Unido das Freguesias de Caparica e Trafaria no
diz 11 de dezembro de 2013, sobre o assunto em referéncia e que squi se di por inteiramente

reproduzida.

Solicita-se a Assembleia de Freguesia, em cumprimento do previsto na Lei n.g 75/2013, de 12 de
setembro, concretamente na alinea j}, do n.? 1, do artigo 182, a apreciagio da proposta em
refaréncia.
Caparica, 11 de dezembro de 2013

A Presidente,

ot

{Teresa Paula de Sousa Coelho)
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Junta da Unido das Freguesias de Caparica e Trafaria

REUNIAO: 11/12/2043

PROPOSTA DOS ORGAOS AUTARQUICOS

Considerando a aprovacio da Lei 11-A/2013 de 28 de janeiro, sobre a reorganizagdo administrativa
da territério das freguesias, com a agregagdo das freguesias de Caparica e da Trafaria, que com o ato

eleitoral do dia 29 de setembro de 2013 passaram a ser a entidade Unido das Freguesias de Caparica

e Trafaria;

Considerando a existéncia de Norma do Sistema de Controlo Interno na Freguesia de Caparica e na
freguesia da Trafaria, com semelhancas entre ambos, tendo por base o disposto no ponto 2.9.3. do

“plano Oficial de Contabilidade das Autarquias Locais” (POCAL);

Considerando ainda a necessidade de adaptar as normas existentes 2 repartigdo de funcdes pelos

virios setores da Junta de Freguesia;

Considerando ainda que nos termos do artigo 162 do n.2 1 da alinea e) da Lei n.2 75/2013 de 12 de
setembro, é da competéncia desta Junta de Freguesia elaborar e aprovar a norma de controlo

internoprojetos de regulamentos externos da freguesia e submeter 3 apreciacao da Assembleia de

Freguesia.
Propde-se:

- A aprovagdo do projeto de Norma do Sisterna de Controlo Interno e a reparticao de tarefas, que se

anexa e se da aqui inteiramente reproduzido.

138



o . . . g (TG
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. Solicitar & Assembigia de Freguesia s apreciagio Norma do Sistems de Controlo Interno e &

repartigdo de tarefas, em cumprimento do previsto na Lei n.? 7572013, de 12 de setembro,

concretamente na atinea j) do n.2 1, do artigo 18¢.

Resultado da votagdo:
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A Presidente

—.

139



R

s TR

Junta da Unido das Freguesias d i ja s
unta |a“{}d s Freguesias eCancaeTran

-y

s

Morma de Controlo Interno

PREAMBULO

i
O Plano Oficial de Contabilidade das Autarquias Locais {POCAL) obriga a adugdo, pelas autarquias

locais, de um sistema de contrelo interno.

Designadamente, no seu ponto 2.9.1, refere que “O sistema de controlo interno a adotar pelas
autarquios focais engloba, designadamente, o plano de organizacdo, politicas, métodos e
procedimentos de controlo, bem como todos os outros métodos e procedimentos definidos pelos
responsévels gutdrquicos que contribuom para assegurar o desenvolvimento dos atividades de forma
ordenada e eficiente, incluindo o salvaguarda dos ativos, a prevencdo ¢ detegdo de situagies de

ilegalidade, fraude e erro, a exatiddo e © integridade dos registos contabilisticos e a prepero¢do

eportuna de informagdo financeira fidvel.”

H

As autarquias estdio, assim, obrigadas a implementar um conjunto de regras essenciais, conterido a
organizagdo dos servicos e métados e controlo interno, inter-relacionando os atos administratvos de
varios servicos em sequéncias l6gicas e eficazes, compiladas num documento designado SISTEVIA DE
CONTROLO INTERNO.

Este documento enquadra-se na atual estruturz de funcionamento, constituida pelas uiclades

orgdnicas que constituem a base da classificacdo organica orgamental, suscetivel de ser modficada

face a novas necessidades organizativas:
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CAPITULO |

DISPOSICGES GERAIS (s BcraTe
A
Artigo 12
Objeto

As disposicbes contidas no presente regulamento referem-se as operacdes respeitantes a
arrecadacio das receitas e a realizagdo das despesas, a0 movimento das operagoes de tesouraria e
das contas de ordem e, ainda, 3s respetivas operagoes de cantrolo.

0 Sistama de Contralo Interno, compreendido na contabilidade das Autarquias Locais, é composto
pelo plano de organizagao, politicas, métodos e procedimentos de cantrofo adotados pela Freguesia
que permitamy assegurar O desenvolvimento das atividades de forma ordenada, eficaz e eficiente,
incluindo a salvaguarda dos ativos, a prevengao e detecao de situagles de ilegatidade, fraude ¢ erro,
2 exatidio e a integridade dos registos contabilisticos e a prepara¢io oportuna de informacgao

financeira fiavel, visando atingir os objetivos previstos no ponto 2.9.2 do Pocal.

Artigo 22

Ambito de aplicacdo
1 — O Sistema de Controlo Interno & aplicavel a todos os servicos da junta de Freguesa que
desenvolvam atividades que contendam com as fungbes contabilisticas e financeiras definidas no
POCAL.
2 — A aplicacio do Sistema de Controlo interno terd sempre em conta a verificagic do cumprimento

das leis gerais, incluindo outras normas e regulamentos em vigor na Junta de Freguesia.

Artigo 3¢
Registos contabilisticos
1— As operagbes de contabilidade sao registadas em documentos cujo conteudo minimo obrigatorio
consta do POCAL, anexo ao Decreto-Lei n.254-A/99, de 22 de fevereiro.
2 — Os documentos, registos, circuitos e respetivos tratamentos podem ser objeto de utilizy Zo de
meias informaticos, desde que ndo resulte prejuizo ou diminuicdo do seu contetdo infermatic» nem

das operaces de controlo.

| [
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3 - Os recebimentos e os pagamentos sdo registados diariamente nos respet & istos
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obrigatorios, os quais evidenciam as disponibilidades existentes. AR wy

s

4 - Para além dos documentos cbrigatérios constantes do POCAL, podem ser utifizados‘qudérféquer

outros considerados convenientes, mediante despacho da Presidente da autarquia local.

Artigo 4¢
Cabimento e compromisso

1 - C cabimento e o compromisso de verbas respeitantes a realizagiio de despesas sdo
obrigatoriamente registados nos respetivos registos, por ordem croncldgica, integrados no processo
obrigatério de realizacio de despesas que envolve um conjunto de atos e procedimentos de natureza
administrativa e financeira.

2 — O cabimento & efetuado a partir de proposta interna de realizagdo de despesa, nomeadamente
requisicdo interna, informacio ou despacho internos, mas sempre antes da autorizacio da despesa
pela entidade competente.

3 = O compromisso de verbas é assumido com a formalizacdo da requisicio externa ou de
documento equivalente, nomeadamente contrato, apds defiberacio ou despacho de autoriza¢do da

despesa pela entidade competente, seguindo-se o estrito cumprimento das obrigacBes legais em

vigor.

Artigo 5%
Competéncias genéricas
1 - Compete 2 Presidente da Junta de Freguesia a coordenagdo de todas as operacies que envglvam
a gestdo financeira e patrimonial da Freguesia, salvo os casos em que, por imperativo legal deva

expressamente intervir a Junta de Freguesia.

2 ~ Nos termos do disposto no n.2 1 do artigo 18.2 da Lei n? 75/2013, de 12 de setenbres, 3

Presidente da Junta de Freguesia compete, nomeadamente, nesta matéria:

a) Autorizar a realizagdo de despesas até ao limite estipulado por delegacio da Jnty de

freguesia;
b} Autorizar 0 pagamento das despesas orcamentadas, de acordo com as deliberagies da

Junta de Freguesia;
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os bens, direitos e obrigacbes patrimoniais e respetiva avaliacdo e, ainda, 05 documéntos.—7

de prestagdo de contas, a aprovagio da Junta de Freguesia e & apreciagdo e votacao da
Assembleia de Freguesia, com exce¢ao da norma de controlo interno;

d) Submeter a visto do Tribunai de Contas, nos termos da lei, os atos praticados e oS
contratos celebrados pela Junta de Freguesia, assim como quaisquer outros instrumentos
que impliquem despesa para a Freguesia;

e) Assinar, em nome da junta de Freguesia, toda a correspondéncia, bem como 0s termaos,
atestados e certiddes da competéncia da mesma;

f} Exercer as demais competéncias legais e delegadas, bem como exercer 0s poderes
funcionais e cumprir as diligéncias que the sejam determinadas pela Junta de Freguesia.

3 - O vogal tesoureiro, designado por decisao da Presidente da lunta de Freguesia, é responsavel
pelo rigoroso funcionamento da tesouraria nos seus diversos aspetos, designadamente:

a) Na fungdo principal de zelar pelas fundes, montantes @ documentos da autarquia, mesmo
daqueles que, embora peitengam 2 terceiros, estejam na posse desta e lhe sejam
confiados;

b) Pelos movimentos de caixa, reconciliagbes bancarias e pagamentos a terceiros efetuados
através de um funcionario da autarguia local, em gue este responde perante 0 tesoureiro
por todos os atos e omissdes, bem como por todas as demais situacBes que venham a
ocorrer;

¢} Por todas as importéncias que lhe sso confiadas, esclarecendo e clarificando todas as
situacBes que sejam da sua responsabilidade e do seu conhecimento;

d) Nio sendo, porém, responsavel, por situagtes de alcance que ndo lhe sdo imputdveis, por
ser estranho aos factos que as originaram € mantém, exceto se, no desempenho das suas
funcbes de gestdo, controlo e apuramento de importancias, houver procedido com cuipa

ou negligéncia.

4 - Os funciondrios em servigo na tesouraria respondem peranie 0 vogal tesoureiro pelos axtos e
omissdes que se traduzem em situaches de alcance, qualquer que seja a sua natureza, deyerndo ©

vogal tesaureiro acompanhar com regularidade o sistema de apuramento didrio di contas

obrigatorio.
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b) Certificar, mediante despacho da Presidente, os factos e atos que constem dos arquiv”ﬁﬁia
autarguia local e, independentemente de despacho, o contetido das atas das reuniges do
Orgao executivo;
¢} Assegurar o funcionamento regular do expediente da autarquia focal;
d) Colaborar na avaliacdo do funcionamento dos servicos administrativos e sugerir graus
satisfatdrios de organizacdo;
e} Sugerir planos de formagdc dos trabalhadores dos servigos administrativos nos diversos
ambitos da sua atuagdo.
6 — Aos funcionarios da autarquia que integram os servicos administrativos e financeiros, compete-
thes o desenvolvimenta das tarefas expostas nos quadros de reparticdo inseridos no ANEXO 1, cuja
definicio clara e inequivoca dos responsdveis funcionais, procura garantir o objetive de fixar as
funcdes de controlo e de respeito pelos principios basicos das normas de controlo interno, tais camo:
a) A segregacdo, separagdo ou divisdo de fungdes, tendo em conta o facto da fungdo
contabilistica e da funcio operacional deverem estar de tal modo separadas que nap seja
possivel ao mesmo funcionario ter o controlo fisico de um ativo e, simultaneamente, ter a
seu cargo o processamento dos registos a ele inerentes;
b} O controlo das operagdes designadamente, quanto as diversas fases dos circuitos obrigatdrios
dos documentos e quanto as verificagdes respetivas;
¢) A numeragdo sequencial dos documentos, sempre gue possivel informaticamente, como
forma de possibilitar detetar gquaisquer utilizacdes menos apropriadas dos mesmaos, devendo
os documentas anulados serem arguivados em local préprio da sua ndo utilizagéo;
d} A adocio de verificagBes e confer@ncias independentes, visando atuar sobre o sistema
implementado, procurando aumentar a sua qualidade, através da minimizagio dos erps.
7 - O 6rgio executivo da Freguesia reunird os contributos dos postos de trabalho decorrente s da

aplicacio das presentes normas, nas suas atribuicSes de acompanhamento e avaliagdo perman ente

do presente regulamento,
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Artigo 62

Principios orgamentais

1 - Na prética contabilistica da Junta de Freguesia, devem ser seguidos os principios orcamentais e

contabilisticos, regras previsionais e regras de execu¢io orgamental definidos no POCAL e noutra

legisiagio em vigor.

2 — A aplicac3o do disposto no nimero anterior deve conduzir a obtengdo de uma imagem verdadeira

e apropriada da situagdo financeira e dos resultados da execugdo orgamental da Junta de Freguesia.

3 — No ambito da elaboracio e execugdio do orcamento das autarquias locais devern ser seguidos os

seguintes principios crgamentais:

a}

b)

c)
d}

g

h)

PRINCIPIO DA INDEPENDENCIA ~ a elaboracio, aprovagio e execugdo do orcamento das
autarguias locais é independente do Orgamento do Estado;

PRINCIPIO DA ANUALIDADE — o0s montantes previstos no or¢gamento s3o anuais, coincidindo o
ano economico com o ano civil;

PRINCIPIO DA UNIDADE — o orgamento das autarquias locais € unico;

PRINCIPIC DA UNIVERSALIDADE — o arcamento compreende todas as despesas e receitas;
PRINCIPIO DO EQUILIBRIO — o orcamento prevé ¢s recursos necessarics para cobrir todas as
despesas, e as receitas correntes devem ser pelo menos iguais as despesas correntes;
PRINCIPIO DA ESPECIFICAGAO - o orgamento discrimina suficientemente todas as despesas e
receitas nele previstas;

PRINCIPIO DA NAQ CONSIGNACAO - o produto de quaisquer receitas ndo pode ser deto a
cobertura de determinadas despesas, salvo quando essa afetacio for permitida por iei;
PRINCIPIO DA NAO COMPENSACAO - todas as despesas e receitas sdo inscritas pe sua

importancia integral, sem deducdes de qualquer natureza.

145



p—

Lid
; ’\‘i.;:n?.}“-"”
k/f"e?r" 7“
Artigo 72 ’,4 7/
Principi ilisti v—/. }:;‘_{w{;’[{b"
incipios contabilisticos T W ey

]
1 - A aplicacio dos principios contabilisticos fundamentais a seguir formulados deve conduzir 3

obtencio de uma imagem verdadeira e apropriada da situagdo financeira, dos resultados e da
execugdo orgamental da entidade:

a) PRINCIPIO DA ENTIDADE CONTABILISTICA — constitui entidade contabilistica todo o ente
publico ou de direito privado que esteja obrigado 2 elaborar e apresentar contas de acordo
com o presente Plano;

b} PRINCIPIO DA CONTINUIDADE — considera-se que a entidade opera continuamente, com
duracdo limitada;

¢) PRINCIPIO DA CONSISTENCIA - considera-se que 2 entidade ndo aitera as suas politicas
contabitisticas de um exercicio para o outro. Se o fizer e a alteracao tiver efeitos
materialmente relevantes, esta deve ser referida de acordo com o anexo as demonstracdes
financeiras;

d) PRINCIPIO DA ESPECIALIZACAC {ou do acréscimo} — os proveitos € 05 custos 530 reconhecidos
quando obtidos ou incorridos, independentemente do seu recebimento ou pagamento,
devendo inchuir-se nas demonstragdes financeiras dos periodos a que respeitam;

e) PRINCIPIO DO CUSTO HISTORICO - os registos contabilisticos devem basear-se em custos de
aquisicdo ou de produgdo;

fi PRINCIPIO DA PRUDENCIA — significa que é possivel integrar nas contas um grau de pracaugic
ao fazer as estimativas exigidas em condicBes de incerteza sem, contudo, permitir a criagdo
de reservas ocultas ou provisbes excessivas ou a deliberada quantificagdo de ativos e
proveitos por defeito ou de passivos e Custos por excesso;

g) PRINCIPIO DA MATERIALIDADE — as demonstragbes financeiras devem evidenciar tod OS 05
elementos que sejam relevantes e que possam afetar avaliacdes ou decisdes dos Orgao-s das
autarquias locais e dos interessados em geral;

h) PRINCIPIO DA NAO COMPENSACAO — os elementos das rubricas do ativo e do passivo
(balango), dos custos e perdas e de proveitos e ganhos (demonstracdo de resultajos ) sdo

apresentados em separado, ndo podendo ser compensados.
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1~ A elaboragio do orgamento das autarquias locais obedece as seguintes regras previsionais,
constantes do Decreto-Lei n2.84-A/2002, de 5 de abiil:

a) As importincias relativas aos impostos, taxas e tarifas a inscrever noe orgamento ndo podem
ser superiores a metade das cobrangas efetuadas nos titimos 24 meses que precedem o més
da sua elaboracio, exceto no que respeita a receitas novas ou a atualizagdes dos impostos,
berm como dos reguiamentos das taxas e tarifas que j& tenham sido objeto de deliberagdo,
devendo-se, entdo, juntar ao orgamento os estudos ou andlises técnicas elaborados para
determinacgdo dos seus montantes;

b} As importincias relativas as transferéncias correntes e de capital sé podem ser consideradas
no orgamento desde que estejam em conformidade com a efetiva atribuigdo ou aprovagio
pela entidade competente, exceto quando se trate de receitas provenientes de fundos
comunitarios, em que os montantes das correspondentes dotacdes de despesa, resultantes
de uma previsdo de valor superior ao da receita de fundo comunitadrio aprovade, ndo podem
ser utilizadas como contrapartida de altera¢Bes orgamentais para outras dotagdes;

¢} Sem prejuizo do disposto na alinea anterior, até a publicagdo do Orgamente do Estade para o
ano a que respeita o orgamento autarquico as importdncias relativas as transferéncias
financeiras, a titulo de participacdo das autarquias locais nos impostos do Estado, a consiclerar
neste Gltimo orcamento, ndo podem ultrapassar as constantes do Orgamento do Estado em
vigor, atualizadas com base na taxa de inflag8o prevista;

d) As importancias relativas aos empréstimos sé podem ser consideradas no orgamento depois
da sua contrata¢io, independentemente da eficécia do respetivo contrato;

e} Asimportancias previstas para despesas com pessoal devem considerar apenas o peswoal que
ocupe lugares de quadro, requisitado e em comissdo de servigo, tendo em conta o iredice
salarial que o funcionario atinge no ano a gue o orgamento respeita, por efdto= da
progressio de escalio na mesma categoria, e aquele pessoal com contratos a termo it © ou
cujos contratos ou abertura de concurso para ingresso ou acesso estejam devidim ente

aprovados no momento da elaborag¢do do orgamento;
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devem corresponder a da tabela de vencimentos em vigor, sendo atualizada com basena taxa
de inflag3o prevista, se ainda ndo tiver sido publicada a tabela correspondente ao anc a que ©

orgamento respeita.

2 ~ Segundo o mesmo diploma a taxa de inflagao a considerar para efeitos das atualizagdes previstas

nas alineas ¢) e f} do n.2 3.3.1 do Pocal é a constante de Orgamento do Estado em vigor, podendo ser

utilizada a que se encontra na proposta de lei do Orcamento do Estado para o ano a que respeita o

orcamento autarquico, se esta for conhecida.

Artigo 92

Execugdo orgamental

1 - Na execucdo do orgamenta das autarquias locais devem ser respeitacos os seguintes principios ¢

regras:

a)

b}

d)

e)

g}

As receitas 56 podem ser figuidadas e arrecadadas se tiverem sido objeto de inscrigio
orgamental adequada;

A cobranca de receitas pode no entanio ser efetuada para além dos valores inscritos no
orgamento;

As receitas liguidadas e ndo cobradas até 31 de dezembro devem ser contabilizadas pelas
correspondentes rubricas do orgamento do ano em que a cobranga se efetuar;

As despesas so podem ser cativadas, assumidas, autorizadas e pagas se, para além de serem
legais, estiverem inscritas no orgamento e com dotacio igual ou superior ao cabimento e ao
compromisso, respetivamente;

As dotacBes orgamentais da despesa constituerm o limite méximo a utilizar na sua realizagao;
As despesas a realizar com a compensagido em receitas legalmente consignadas pode sm ser
autorizadas até & concorréncia das importancias arrecadadas;

As ordens de pagamento de despesa caducam em 31 de dezembro do ano a que respezitam,
devendo o pagamento dos encargos regularmente assumidos e nio pagos até ess: data ser
processado por conta as verbas adequadas do orgamento que estiver em vigor no mor¥ento

em que se proceda ao seu pagamento;
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i} Os servigos, no prazo improrrogavel definido na alinea anterior, devem tomar a inidativa da
satisfazer os encargos, assumidos e ndo pagos, sempre que ndo seja imputdvel ao credor a

razdo do ndo pagamento.

Artigo 102
Fases da realizacdo da despesa
1 — No decurso da execucdo orcamental, a utilizacdo das dotagdes de despesa deve corresponder o
registo das seguintes fases da realizagdo da despesa:

a} 12FASE - Proposta de realizacdo de despesa

Pressupfe a:

i. Apresentacdo de proposta de aquisicio de bens e servicos com um valor estimado
elaborada por elementos que integram o orgdo executivo ou por responsaveis funcionais
que integram os diversos servicos da Junta. A elabora¢io da proposta de despesa é uma
prévia justificacdo da despesa quanto a sua eficdcia técnica, eficiéncia e economia;

ii. Verificagdo da inscrigdo da despesa na rubrica econdmica expressamente prevista no
orgamento ¢ que o seu montante n3o exceds cumulativamente o que al estd previsto,
procedendo-se a sua respetiva cabimentagdo consoante a decisdo;

iii. Caso n3o exista dota¢da disponivel, uma das duas situagBes se poderd verificar: ndo
realizag3o da despesa, ou reforgo da rubrica, através de uma modificacdo orgamental;

iv. £ nesta fase de intengio de realizacio de despesas que deve se assegurada a respetiva
autorizacdo, preceituada na alinea h) do n2.1 do Artigo 182 da Lei n2 75/2013, de 12 de
setembro, por forma a garantir que quando se decidir assumir o compromisp de

realizac3o perante terceiros, se dispbe de verba cativada para o efeito.

b) 28FASE — Cabimento

i. Uma vez aprovada a proposta pela Junta de Freguesia através de deliberacdo o gelo
presidente da Junta através de despacho, quando disponha de delegagdo de podens»ara
tal, segue-se o cabimento pelo valor estimado, da responsabilidade dos servigos,corn a

simultinea ohservancia das condigbes legais preceituadas na alinea d} do ponto 13 4.2
D
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publicas contidas no Cddigo dos Contratos Publicos (CCP), o diploma que reguia as™
matérias refativas aos contratos publicos;

Os procedimentas a cumprir para se celebrar um contrato piblico (por exemplo, concurso
plblico ou ajuste direto) decorrem desde que é tomada a decisdo de contratar até ao
momento em que o contrato é outorgado, a execucdo, isto é, as regras imperativas ou
supletivas que integram o regime substantivo dos contratos publicos e conformam as
relacdes juridicas contratuais;

Garantido o respeito pelas exigéncias que se colocam nesta fase, sera ¢ érgdo ou dirigente
responsavel com competéncia legal para o efeito que autorizard a realizac@o da despesa e
dos procedimentos concursais a utilizar;

Confirma-se aqui o cabimento efetuado no suporte documental respetivo & seguidamente
devera ser assumida a adjudicacdo da proposta economicamente mais vantajosa,

precedida da retificagio do valor cabimentado, se necesséric.

¢} 32FASE — Compromisso

i

Esta & a fase de celebragio de contrato, emissao de requisigdo externa ou outro
documento equivalente, cujos tratamentos serdo desenvolvidos pelos responsaveis
funcionais, no estrito cumprimento das leis em vigor.

Fica, assim, estabelecido um compromisso com base em valores concretos.

d) 42FASE - Lancamento da Fatura

D~

A fatura que sera registada na entrada de correspondéncia, logo que rececienac 3,

1)

canalizada para a contabilidade, a gual procederd, de imediato, a sua verificagiolegal

o

fiscal, remetendo-a, de seguida, ao servico executor, para validagdo, regressincfo
contabilidade para os convenientes tratamentos contabilisticos;

Por ocasido da rececio dos bens e da fatura cu outro documento equivalente o respeztivo

valor passa a constituir um crédito lancado na conta do fornecedor;

ik
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entregue ao devedor {autarquia) a documentacio do servico prestado ci.df bem
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entregue. A

e

e). S2FASE — liquidacio

fil.

A partir daqui jé é possivel estabelecer a previsao dos pagamentos a efetuar, de acordo
com os recursos financeiros disponiveis, emitindo as correspondentes autoriza¢des de
pagamento. Esta é a fase designada como de processamento da liquidacdo;

Fase de selecio e listagem das obrigagBes a liquidar face as disponibilidades de
tesouraria, em resultado de um planeamento de tesouraria coerente. Trata-se de uma
fase que exigira a verificacdo prévia da existéncia de disponibilidade de tescuraria;

O servige de contabilidade procede nesta fase a emissdo da ardem de pagamento, cuja
autorizacdo de pagamento é dada pelc orgdo executive ou dirigente responsavel com
competéncia legal para o efeito, de acordo com a verificagdo das condigBes necessarias
ao pagamento;

Nao esquecer que, nesta fase, os credores repetirao os cuidades a ter com a situagdo

regularizada perante a fazenda publica {situacdo fiscal e seguranga social}.

f) 6EFASE —Pagamento

i

Apds a apravacio dessas autorizacbes de pagamento, por quem disponha de autoriclade
para libertar definitivamente os créditos orgamentais, os servigcos ficam habilitados a
processar o pagamento, de acordo com a alinea i}, do n2.1, do artigo 182, da Lei n®
75/2013, que, textuaimente, diz o seguinte: “Autorizar o pogomento das despesas

orcamentadas, de harmonia com as deliberacdes da Junta de Freguesia”.
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CAPITULO i}

METODOS E PROCEDIMENTOS DE CONTROLO

ls Al
W LN i

e

Artigo 112

Controlo das disponibilidades
1~ Em todos os documentos comprovativos da receita da autarquia local, deve ser aposto carimbo
de modelo aprovado pelo orgao competente, donde conste, obrigatoriamente, o nimero de ordem
na inscrigdo e o registo no livro proprio.
2 — A importincia em numerdrio existente em caixa e guardada no cofre da autarquia local, deve ser
adequada s suas necessidades diarias, sendo este montante definido peia Junta de Freguesia,
mediante proposta da Presidente,
3 — Os pagamentos em dinheiro devem restringir-se a pequenas despesas, devendo ser, para o efeito,
criado um fundo de maneio, nos termos do artigo seguinte.
4 — Os pagamentos e os recebimentos s podem ser efetuados com base em documentos
devidamente conferidos e autorizados.
5 — Sempre que o valor em cofre seja superior as necessidades diarias referidas no numern 2, a
importancia excedente deve ser depositada pelo tesoureiro da autarquia local na conta designada
para ¢ efeito, de modo a observar as mais elementares normas de seguranga.
6 — Ndo devem fazer parte do saldo de caixa, cheques pré-datados, cheques sacadaos por terceiros
que tenham sido devolvidos, senhas de almogo ou de combustivel, selos postais e outros
documentos que ndo constituam meios de pagamento legalmente aceites.
7 — As importancias arrecadadas por meio de cheque sdo depositadas, antes de findo o praze legal
para apresenta¢do a pagamento, ou seja, oito dias a contar da data de emissdo.
8 — A abertura de contas bancirias em qualquer instituicgdo de crédito, estd sujeita a grévia
deliberagido da Junta de Freguesia, que as titulara.
g — As contas bancarias referidas no niimero anterior s6 podem ser movimentadas por cong de
operagdes financeiras e de tesouraria, no cumprimento da atividade autarguica e no dmbito st:rito
das suas competéncias previstas na lei.
10 = A movimentagdo das contas bancdrias ¢ feita, simultaneamente, pela Presidente da Junz de
Freguesia e pelo Tesoureiro ou por outro membro daquele drgdo no qual esteja delegad: ezsta

competéncia, sendo sempre obrigatdria a assinatura deste.
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e preenchidos na presenga dos documentos que suportam a operagio.

12 - Os cheques por preencher ficam a guarda do responsave! designado para o efeito. .
13 - Os cheques emitidos que devem ser ou tenham sido anulados, sdo arquivados sequencialmente,
depois de inutilizadas as assinaturas.
14 — Os pagamentos devem ser feitos, preferanciaimente, por transferéncia bancéria, num processo
de tratamento direto com os bancos.
15 - As importancias recebidas diariamente devem ser sempre conferidas pelo Tesoureiro, utilizando
para o efeito os meios definidos pela Junta de Freguesiz e os documentos de suporte de receita, cuja
descrigdo deve constar de registo que identifique os valores recebidos.
16 - As reconciliaces bancarias sdo efetuadas através de confronto entre os extratos bancdrios e os
registos de contabilidade, mensalmente, por um funcionirio designado para o efeito, o qual ndo
pode encontrar-se afeto & tesouraria, nem ao servigo responsavel pelc registo das respetivas contas
correntes.
17 ~ A reconciliagio bancdria, depois de efetuada, deve ser revista pelo Tesoureiro da autarquia,
devendo também ser objeto de conferéncia pelo funcionario designado para o efeito.
18 - Quando se verifiquem diferencas nas reconciliagdes bancdrias, devem ser regularizadas depois
de averiguadas as situacdes que as originaram, designadamente, cheques em transito ou pendentes
de levantamento, depdsitos em transito ou outras.
19 - O estado de responsabilidade do Tesoureiro pelos fundos, montantes e documentos entregu es a
sua guarda é verificado na presenga daguele e do funciondric da autarquia local seu substituto,
através de contagem fisica do numerdrio e de verificago dos documentos sob g sua
responsabilidade.
20 - A verificacio do estado de responsabilidade do Tesoureiro é feita pela Presidente da lunta de
Freguesia, ou pelos responséveis designados para o efeito, nas seguintes situagtes:

a) Trimestralmente e sem aviso prévio;

b) No encerramento das contas de cada exercicio;

¢} No final e no inicio do mandato da Junta de Freguesia ou do érgdo que a substituir,no caso

haver sido dissolvida;

d} Quando for substituido o Tesoureiro.
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21 ~ Nas situagfes previstas no ndmero anterior, sdo lavrados termos de contagem d
- . . . . . ¢ oAV
sob a responsabilidade do Tesoureiro, assinados pelos seus intervenientes e, obrigator ‘ﬁtgf“pelal_,;
e AN
Presidente da Junta de Freguesia e pelo Tesoureiro, nos casos referidos na alinea c} do ndrfiéro

anterior, e ainda pelo Tesoureiro cessante no caso referido na alinea d) do mesmo namero.

Artigo 122
Fundo de Maneio
1 - A Junta de Freguesia pode constituir um ou mais fundos de maneio, definidos no regulamento de
fundo de maneio, correspondendo, a cada um, uma dotagio orgamenta! visando o pagamento de
pequenas despesas urgentes e inadidveis, com os limites maximos ai estipulados, o gual faz parte
integrante do sistema de controlo interno.
2 ~ Cabe a Junta de Freguesia designar, de entre os seus funcionérios, o(s) responsavel{eisj pelo(s)

fundo(s} de maneio.

Artigo 132
Controlo dos fundos de maneio

Para efeitos de controlo dos fundos de maneio, a Junta de Freguesia devera aprovar um regulamento
que estabeleca a sua constituigdo e regularizagdo, devendo nele ser definido:

a) A natureza da despesa a pagar;

b} O limite maximo mensal;

c) A afetacdo, segundo a sua natureza, das correspondentes rubricas da classificagdo econdrnica;

d} Os responsaveis pela sua posse, utilizagdo e contagem periddica;

e} A sua reconstituicdo mensal contra a entrega dos documentos justificativos;

f) A sua reposigio até ao dltimo dia utif de cada exercicio econémico.

Artigo 142
Agdes inspetivas
Sempre que, no ambito das agOes inspetivas, se realize a contagem dos montantg 5ob
responsabilidade do titular pelas tarefas do ambito da tesouraria, a Presidente da junta, mef ante
requisicio do inspetor ou do inquiridor, dard instructes 35 instituicBes de crédito para que fornegam,

diretamente aquele, todos os elementos de que necessite para o exercicio das suas fungdes.

£3
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CAPITULO IV
CONTAS DE TERCEIROS

Artigo 15%
Aquisi¢do de bens e servigos
As campras 530 promovidas pelo titular responsdvel pelas funcdes de aprovisionamento, com base
em requisigdo externa ou contrate, apds verificagdc do cumprimento das normas legais aplicaveis,

nomeadamente, em matéria de realizagdo de despesas publicas com aquisicao de bens e sewigos.

Artigo 162
Entrega dos hens
1 — A entrega de bens & feita no setor indicado no processe de aquisigdo, onde se procede &
conferéncia fisica, qualitativa e quantitativa, confrontando-se com as respetivas guias de remessa
e/ou outros documentos equivalentes e requisic3o externa, na qual é aposto, por quem de direito, a
nota de “conferido” e/ou “rececionado nas devidas condicdes”.
2 — Os documentos referidos no nimero anterior, depois de visados pela junfa de Freguesia, sado
remetidos ao responsavel funcional pela drea de aprovisionamento, a fim dos mesmos, depois de
conferidos, constituirem a base fundamentai dos procedimentos pré-contabilisticos que, nesta fase,

j& nada tém a ver com a classe © do POCAL, que é aquela que enguadra as operacBes orgamentais.

Artigo 179
Controla das faturas de fornecedores

1 - No ambito do aprovisionamento séo conferidas as faturas com a guia de rermnessa e a requisiao

externa.

2 - Logo que a situaclio se encontre perfeitamente regularizada, as faturas sdo remeticdas 2
contabilidade, devidamente informadas, a fim de serem emitidas as ordens de pagamento rgpeztivas

{ato de liquida¢io).
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Artigo 182

Plano de Tesouraria

1 — A Junta de Freguesia cumpre atempadamente todos os compromissos decorrentes dos coﬁtfatos )
e outras obrigacdes com fornecedores e prestadores de servigos, bem como todas as obrigagdes
impostas por lei, que incluem as respeitantes a operagdes de tesouraria, designadamente, cobrancas
para o Estado, em especial, no que respeita 3s importancias liquidadas, retidas ou descontadas para
posterior entrega nos cofres do Estado, cobranca para associagbes e sindicatos e cobrangas para
funcionarios.
2 — Para efeitos do disposto no numero anterior, serd elaborado mensalmente, pelo responsivel do
Sator de Contabilidade, um piano de tesouraria, que incluird uma previsdo dos recebimentos e dos
pagamentos a ocorrer durante esse periodo.
3 - Na selec3o dos pagamentos a efetuar deverdo respeitar-se, por ordem sequencial:

a} Os encargos obrigatérios ou decorrentes da lej;

b} Os encargos assumidos e ndo pagos em exercicios anteriores, dando prioridade aos que tém

prazos de vencimento mais antigos;
¢) Os encargos assumidos durante o exercicio corrente, dando prioridade aos que tém prazos de

vencimento mais antigos.

Artigo 19°
Reconciliacdo dos extratos de contas correntes de terceiros
No final de cada més, sera feita reconciliagio dos extratos de conta corrente dos clientes e dos
fornecedores com as respetivas contas da autarguia, pelo funcionario designado pela finta de

Freguesia como responsavel pela contabilidade.

Artigo 202
Reconciliacio das contas de Operagdes de Tesouraria
Mensalmente, serio efetuadas reconciliagbes nas contas de Operagdes de Tesourar;, que

correspondem a entrada e saida de fundos de conta de terceiras.
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CAPITULO V
MOBILIZADO

Artigo 21¢
Documentos obrigatdrios de registo do inventdrio do patriménio

Constituem documentos obrigatdrios de registo do inventdrio do patrimdnio as fichas respeitantes
aos seguintes bens:

a) Imobilizado incorporeo (I-1);

b} Bens imoveis (I-2);

cj Equipamento basico (I-3);

d) Equipamento de transporte {I-4);

e} Ferramentas e utensilios {I-5);

f) Egquipamento administrativo {I-6);

g) Taras e vasilhame {l-7});

h) Outro imobilizado corpareo {I-8);

i} Partes de capital {I-9);

i} Tituios (1-10};

k) Existéncias (I-11).

Artigo 22°
Regras sobre a Inventariagdo

1 - As fichas de inventario de imobilizado e de titulos s3o mantidas permanentemente atuaiz adas,
devendo ser realizadas, trimestralmente e pelo responsavel do Setor de Contabilidade, recondizcdes
entre os registos das fichas de inventdrio de imobilizado e os registos contabilisticos, quaito aos
montantes das aguisicoes e das amortizagbes.

7 - Os bens do ativo imobilizado sdo sujeitos a verificagBo fisica e respetiva conferéncia .o m os
registos pelo responsdvel do patriménio, sempre que se mostre pertinente e cbrigatoriamert € em
dezembro de cada ano, procedendo-se prontamente as regulariza¢des a que houver lugr e ao
apuramento de responsabilidades, quando for caso disso.

3 — As folhas de carga a que se refere o niimero anterior, deverdo permanecer sempre atuaz adas,

pelo gue verificando-se alteracdes ao inventdrio, deverdo as mesmas ser substituidas.
i8
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e encontram-se perfeitamente identificados os responsaveis pelos bens, cometendo-se 20
Veid el

responsavel do Setor de Contabilidade a conferéncia dos mesmos. e
) . ) "“-",_’.w"_""_’
S — O inventario deve ser aprovado pela Junta de Freguesia e apreciado pela Assembleia de

Freguesia.

Artigo 232

Aquisicdes
1 ~ As aquisicdes de imobilizado efetuam-se de acordo com o planc de investimentos e segundo
arientages que a Junta de Freguesia entenda emitir. Sempre que, pela Junta, seja adquirido um
prédio, ristico ou urbano, devera o setor de Patrimdnio, logo apds a outorga da escritura, promover
a sua inscricdo matricial e registar em nome da autarquia.
2 - Estas aquisicBes 530 efetuadas com base em requisicGes externas ou documentos equivalentes,
designadamente contratos, emitidos ou celebrados pela entidade competente para autorizar a

despesa, apds verificagio do cumprimento das normas legais aplicaveis.

CAPITULO W
RESPONSABILIDADE FUNCIONAL

Artigo 242
Violagdo de normas de controlo interno
1 - A violag3o de regras estabelecidas no presente diploma, sempre que indicie o cometimen to de
infracao disciplinar, dard lugar a imediata instauragdo do procedimento competente, nos iermos

prescritos no Estatuto Disciplinar.

2 — As informacdes de servico que deem conta da violagio das regras astabelecidas no pesente

diploma, integrarso o processo individual do funcionario visade, sendo levadas em linha de cysta na

atribuiciio da classificacdo de servigo relativa ao ano a que respeitem.
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Artigo 25¢

Alteragdes ao quadro de repartigio de tarefas

AL
-
A reparticBo de tarefas pelos diversos rasponsdveis funcionais de que a autarquia di's’p'c'ile.:,

5 RCARI S
e A -

presentemente, em regime de efetividade, encontram-se desenvolvidas no anexo I a este diploma, a
qual podera ser objeto de alteracGes, através de deliberacdes préprias da Junta de Freguesia, quer
por mudanga de titulares, quer por incompatibilidades entretanto verificadas entre a escolha

promovida pela Junta de Freguesia e as imposicdes técnico-legais consignadas no presente diploma.

CAPITULO VII
CONTROLO DAS APLICACOES E DO AMBIENTE INFORMATICO

Artigo 262
Documentos escritas, despachos e informagoes

1 - Para efeitos do presente regulamento, a autarquia iocal deve preferencialmente utilizar os meios
informaticos adequados a produgdo de todo o tipo de documentos de que necessita.
2 -~ Todos os documentos escritos, bem como os despachos ¢ informagdes que sobre eles foram
exarados, que integram os processos administrativos internos, devem identificar os seus subscritores
de forma hem legivel e na qualidade em gue o fazem.
3 — Os programas informaticos podem ser utilizados indistintamente por qualquer dos funcion arios
da autarguia local, bem como por qualquer eleito, quando houver necessidade para tal, no estrito
cumprimento das suas fungdes e de acordo com as permiss3es estabelecidas internamente para o
efeito.
4 ~ Os registos de dmbito contahilistico e financeiro, processados informaticamente, tém o seu
acesso vedado aos funciondrios de outros servicos que ndo tenham por fungdo a sua conferdncia ou
validacio, por meio das devidas medidas de seguranga, incluindo “palavras-chave”, podendc ser
retificados unicamente pelo funcionario que os efetuou.
5 — A unidade central de processamento, se existir, deve encontrar-se guardada em local g gro e
com a necessaria protecdo contra riscos de incéndio, roubo ou outros e o acesso as instalacies ceve

estar restringido a0 pessoal designado para tratamento informatica.

20
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6 - A integridade e confidencialidade dos dados informaticos devem estar devidamente pﬁﬁi}se

seguros em memorias auxiliares fora dos locais de trabalho.

Artigo 272 e
Publicidade
1 - A junta de Freguesia deve disponibilizar no respetivo sitio na internet os documentos previsionais
e de prestacdo de contas referidos na Lei das Finangas Locais, nomeadamente:
a) Os planos de atividades e os relatdrios de atividade dos ultimos dois anos;
b} Os planos piurianuais de investimentos e 0s orgamentos, bem comeo os relatérios de gestao,
os mapas de execucdo orcamental e os dados relativos 3 execugdo anual dos plancs

plurianuais.

Z - A Junta de Freguesia, para além da publicita¢3o obrigatdria dos elementos do nimero anterior,
pade publicitar através do sitio na Internet qualquer tipo de informac3o que entenda, desde que isso

contribua para a abertura da autarquia local 2o piblico em geral.

Artigo 282
Deveres de informacdo e julgamento das contas
1 — Para efeitos da prestacio de informaciio relativamente as contas das administragdes pi blicas
exigidas na Lei das Finangas Locais, a Junta de Freguesia deve ter presente que grande parte dessa
informacdo é remetida acs diversos organismos através de aplicagdes informéticas prdpris, cujo
manuseamento deve ser do conhecimento dos responsadveis funcionais.
2 — As contas das freguesias s3o remetidas pela Junta de Freguesia, atraves da Internet, nostermes

da lei, ac Tribunal de Contas, até 30 de abril, independentemente da sua apreciagdo pely Srgdo

deliberativo.

21
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CAPITULO VI PL/ |
DISPOSICOES FINAIS M
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Artigo 299 S

Evolugdo do sistema de controlo interno

ey

O presente Regulamento do Sistema de Controlo Interno adaptar-se-a, sempre que necessario, as
eventuais alteragoes de natureza legal, bem como a ocutras normas de enquadramento e

funcionamento, deliberadas pela junta de Freguesia ou pela Assembleia de Freguesia, no 3mbito das

respetivas competéncias e afribuicdes legais,

Artigo 309
Casos omissos
As duvidas de interpretag8o e 0s €ases omissos serfio resolvidos por deliberacio da Junta de

Freguesia, sob proposta do seu Presidente.

Artigo 312
Revogacdo
Sdo revogadas todas as disposicdes regulamentares na parte em que contrariem 35 regras

estabelecidas no presente regulamento.

Artigo 32¢
Entrada em vigor
1 — Esta Norma do Sistema de Controlo Interno, apés apreciagdo pela Assembleia de Fregusesia,
entrara em vigor no dia 1 de janeiro de 2014.
2 — De acordo com o ponto 2.9.9 do POCAL, as Juntas de Freguesia cujas contas sao enviactas a

julgamento do Tribunal de Contas, remetem as entidades inspetivas respetivas, cépia da norm a de

controle interno, hem como de todas as suas alteracgdes.
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JuF NIA DA UNIAQ DAS FREGUESIAS DE CAPARICA E TRAFARIA

RE PRTICAO DE TAREFAS
DEEZMBRO 2013
. -
Maria
AMBTO: GESTAO ADMINISTRATIVA DOS RECURSOS sia |‘Manvela : | patricia
HUIMANOS Torres | Peralta [ :  Marta | | Soares |&
1|Cor 0idenacdo dos servigos administrativos dos Recursos i o b ] i
Higminos, através da programacgdo do trabalho do ' . '
pe= swal responsavel pelas fungdes, Titular | Subst. ,' o b . | B
2|Exutar as agdes administrativas relativas ao & BT T
re<fitamento, licengas, promogao, classificacdo de . |
se¥Vip e cessao de fungdes do pessoal; Titular | Subst. |8 1
3
I stuir processos referentes a prestagoes sociais dos .
fumconarios relativos aos sistemnas da seguranca social; Subst. 1 Titular _
a|Elaborar e remeter as entidades competentes os dados e
esTalisticos exigiveis por lei; Subst. 2| Subst. 1 _
5| Elaborar e canalizar para contabilizagdo as folhas de '
vendmento e demais documentos justificativos do
prossamento efetuado; Subst. 1} Subst. 2
6| Assegurar e manter atualizado o cadastro de pessoal, 0s
protessos individuais, bem como o registo e cantrolo de
assiduidade; Subst. 1} Subst. 2 §
7| Promover a verificacdo de faltas ou licengas por
doencas; Titular | Subst, 1
8|Tratar dos seguros de pessoal, organizar 05 processos de
acidentes em servico; Titular
9| Organizar os processos referentes Higiene, Satide e
Seguran¢a no Trabalho; Titular | Subst.
10|Assegurar os tratamentos administrativos relativos a
Im posto de Rendimento; Titular
11|Ela borar anualmente os mapas de feérias de todo o
pessoal da Junta; Titular | Subst. 2 §
12|Organizar e promover as operagoes inerentes a '
inguéritos e processos disciplinares; Titular | Subst.
13
Garantir o atendimento e a resposta as solicitagoes dos
trabalhadores da Junta, sempre que a especificidade das
tarefas que lhe s3o atribuidas o exija; Titular | Subst. 1 ubst,
14|Executar os demais trabalhos administrativos
Titular | Titular Titular |8

relacionados com a Egstéo dos recursos humanos;
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Maria Maria
Sara | Manuela : p: Fatima Ppatricia
Torres | Peralta uarte | Marta o| Soares
e AMBITO: CONTABILIDADE E APROVISIONAME
1 o
Curdenacao dos servicos Contabilidade e
Auovisionamento, através da programagao do trabalho
clopessoal responsavel pelas vérias fungoes; Titular
S[Salsfazer administrativamente os pedidos de
eqiipamento e material dos servicos, apés autorizagdo
Fomal do orgdo execulivo; Titular
3| FMinter, com as fungoes especificas de ecanomato, 05
stocks de materiais de consumo administrativo com o :
Objetivo de garantir o regular funcionamento da i
seretaria; | Titular
a| Asegurar a verificagdo do cumprimento das normas i
fegais aplicaveis a aquisicao e bens e Servigos, i
someadamente, em matéria de realizagao de despesas i
plblicas e assungao de COMPromissos; Subst. Titular
5
nstruir os respetivos processos de aquisi¢do, quando a
Tegislagio o determine, incluindo a celebragdo de :
contratos e a eventualidade de abertura de concursos, | Tituar
5| Proceder a cabimentagao e ao compromissa de verbas it
disponiveis em matéria de realizacao de despesas, tendo |
em atencao que as despesas s6 podem ser cativadas,
assumidas, autorizadas e pagas se estiverem inscritas no
orgamento; S Titular e
7 l:isg'Fl ir do presidente e dos VOgals da Junta, quando R STRERE
disponham de delegagdo de poderes para tal, a HE
aceitacdo de natureza quantitativa e qualitativa dos bens 25 B
e servicos adquiridos com a oposigao de visto ou Ha
despacho nos proprios documentos justificativos das : :
operacdes; Titular | Titular Titular | Tivwar |5
] |
Verificar, ap6s o ato de recegdo dos bens e/ou trabalhos 4
realizados, as faturas e outros documentos equivalentes, i
tendo em conta as condicdes técnico-fiscais exigidas e as '_ '
normas de transparéncia a que deve obedecer 3 A
utilizacdo dos dinheiros publicos; Subst. 2 Titular [3
51 Emitir as autorizacaos de pagamento, bem como 0s i
demais documentos que suportem registos
contabilisticos, cujo centro emissor ndo tenha a ver com 1 B
o dos movimentos da tesouraria; Subst. 1 Subst. 2 | Titular [
10 : =
Emitir cheques ou proceder a transferéncias bancarias |
de valores com base nos tratamentos documentais a 1| :
montante a fim de efetuar pagamentos a terceiros; | Subst. 2 | Titular [
11 ]
Controlar, didriamente, todos os registos que resultam g *
dos movimentos financeiros da classe 0 do Pocal, i i
| [garantindo a verificago permanente dos fluxos de caixa; subst. 2 Ji Titular 0 subst. 1 8
12 :
Promover o acompanhamento e controlo do Orgamento |
e dos planos de atividade atavés da consu Ita regular das
respetivas listagens, especialmente no que concerne as g
taxas de execucio e, consequentemente, dos valores
2 disponiveis; Titular | Titular | ' | Tittar
T3|Efetuar a reconciiagao bancaria mensal no altimo dia de
cada més, confrontando-a com as conta-corrente ) _:3;.
internas; Subst. | Titular | Tiatar S

163



TTE eliar mensaimente, as reconciliacoes nas diversas

Sibtontas que integram a conta "Estado e outros entes
g2ublicos"; Subst. | Titular
15| Analisar, mensalmente, através dos balancetes setoriais
= genais, as contas de terceiros relativas a fornecedores

%Erals e fornecedores de imobilizado; subst. | Titular
anter atuahzado todos os registos obrigatorios e

semeter 3 entidades centrais todos o elementos

| |«conubilisticos e estatisticos determinados por lei; subst. 2| Titular | S5
I Extrar istagens de periodicidade diaria mensal e anual, 3 Y

«<andlizando para o orgao executiva as que lhe sao
necessarias para acompanhamento da gestao
Aularquica, Subst. 2| Titular

Titular |

Titular |

16

T i A

Al

o] Subst. k|

e L

18

Promover a execucao de, pelo menos, quatro : ' ;
conferéncias anuais aleatorias dos valores a guarda do ; ¥
posto de trabalho que detém as funcdes de tesouraria; | Titular | Titular Titular

5 Manter devidamente organizado o arquivo de toda a
documentacdo contabilistica em local acessivel a =
eventuais accoes inspetivas; Titular Subst. 2 Subst. 1

20| Coligir todas as diretivas e elementos de base
necessarias a execugdo do plano de investimentos e do

orcamento e respetivas modificagdes; Subst, 2| Titular Subst. 1

21| Coligir todos 0s elementos necessarios a execucao do
plano de investimentos e do orgamento e respetivas
modificagdes; Subst. 2| Titular Subst. 1

22
Participar na elaboracdo de planos de investimentos,

orgamentos e restantes documentos contabilisticos, de
acordo com as normas em Vigaor; Titular | Titular Titular

53| Elaborar, organizar e dar publicidade aos documentos de
previsdo orcamental, de prestacdo de contas e preparar
os elementas indispensaveis a elaboragdo de relatarios

periodicos, Subst. 2| Titular Subst. 1

24
Determinar os custos de funcdes, projetos e servigos da

autarquia através da implantacdo de mecanismos que
viabilizem o sistema de contabilidade de custos; Subst. 2| Subst. 1 Titular

25| Elaborar, mensalmente, planos de tesouraria, tendo em

atencao o plano mensal apresentado; Subst. Titular

26
Controlar diariamente os movimentos de receitas

provenientes de taxas, tarifas e servicos especificos da
autarquia e outras de entidades externas, realizadas em
postos de cobranga localizados nas instalagdes da Junta

ou externamente, Subst. 1 Subst. 2 Titular

27
Realizar o contacto com os fornecedores no ambito das
tarefas que Ihe sao incutidas, designadamente na

solicitacio de orgamentos e realizacdo de pagamentos, Subst. 1 Subst. 2 Titular

28
Apoiar o executivo nas reunides semanais, através da

preparacao da documentagao necessdria, minuta de ata
e demais informacdes que deverdo constar; Titular Subst.

29| Elaboracio de atas das reunides de executivo; Titular Subst.

30
Executar as demais tarefas que as leis e regulamentos

expressamente cometerem ou que for da decorréncia
I6gica das atribuigdes de 3mbito contabilistico @
financeiro que Ihes estao atribuidas; Titular | Titular Titular | Titular Titular

31
Garantir o atendimento e a resposta as solicitagdes dos

cidadaos, sempre que as mesmas se enquadrem no
imbito das tarefas que lhes estdo distribuidas. Titular | Titular Titular | Titular Titular
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Sara
Torres

Maria

Manuela | P

iw' 1
Duarte |

Peralta

AMBITO: PATRIMONIO E SEG

UROS

Maria
Fatima
Marta

1a | Patricia
| Soares (A

T idenacao dos Servicos de Patrimonio & Seguros,

at fes da programagao e organizacao do trabalha do
pesal responsavel pelas virias fungdes;

Titular

Eeis 1

L

IVE anier atualizado o inventario e cadastro dos bens
e Oleis e imoveis da Junta;

Titular

ol

Ire Stfever nas matrizes prediais e na conservatoria do
ree 86lo predial todos 0s bens imoveis da Junta;

Titular

=

Os ginizar e manter todos os seguros de bens imoveis,
mOveis e veiculos e outros de diversas coberturas da
ree Sfonsabilidade da Junta;

Titular

w

Premrar e manter atualizado, com as respetivas
insticdes e abates, o cadastro dos bens méveis
propriedade da Junta;

Titular

@

Preparar todos os documentos inerentes a gestdo do
pa triménio da autarguia no que concerne a bens
i Qveis;

Titular

e
)

#mpre que, por gualquer motivo, um bem ou
eq uipamento deixe de ter utilidade, deve a funcionaria
cosmunicar tal facto ao orgdo executivo, afim de que seja
decidido o abate, se for o caso, através de documento
escrito;

Titular

=]

Sernpre que, par qualquer mativa, um bem ou
equipamento deixe de ter utilidade, deve a funcionaria
cormunicar tal facto ao orgdo executivo, afim de que seja
decidido o abate, se for o caso, atraves de documento
escrito;

Titular

=]

As aquisicoes de imobilizado efetuam-se de acordo com
o plano de investimentos e segundo orientagdes que o
orgdo entenda emitir;

Titular

10

Estasaquisicdes sdo efetuadas com base em requisicoes
externas ou documentos equivalentes, designadamente
contratos, emitidos ou celebrados pela entidade
competente para autorizar a despesa, apos verificagdo
do cumprimento das normas legais em vigor;

Titular

11

Realizar, trimestralmente, reconciliagoes entre os
registos das fichas e os registos contabilisticos, quanto
aos montantes de aquisicBes e das amortizagdes
acumuladas;

Titular

12| Veritticar durante o mes de dezembro de cada ano, 0s

bens do ativo imobilizado, conferindo-os com os
registos, procedendo-se prontamente a regularizagdo a
que houver lugar e a apuramento de responsabilidades
quando for o caso;

Titular

13

Executar as demais tarefas que se enquadrem nas
exigéncias legais previstas no Decreto-Lei n? 54-A/99, de
22 de fevereiro, e Portaria n® 671/2000, de 17 de abril
de 2000.

Titular

. |subst, 2

{Subst. 2
iy

Subst. 2

Subst, 2

Subst. 2

Subst. 2

Subst. 2

Subst. 2

Subst. 2

Subst. 2

Subst. 2

Subst, 2

Subst. 1 |

sl

T T P
; '@_’:‘?l‘ ke Sl
fky w D TR U O Rty

Subst. 1 i

Subst. 1

Subst. 1

Subst. 1

Subst. 1

Subst. 1

Subst. 1

Subst. 1

Subst. 1
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| —

pessoal resgonsével Eetas varias fungdes;
2 Tes

1nscricio orgamental adequada mediante emiss3o da
repeliva guia de receita individual ou conjunta,
<onforme modo de organizagdo dos setores emissores
«de documdentos de quitagao (Cemitério, Mercado e
_§erwsos Administrativos;

Maria Mara : )
Sara | Manuela | Fatima | | patricia |
Torres | Perafta | O Marta Soares E

AMBITO: TESOURARIA

Coordenacao dos servigos de Tesouraria e Licengas,
alravés da programacdo e organizacao do trabalho do

Titular

provenientes de receitas que tenham sido objeto de

Subst, 2 |

T

Titular

b

Proceder ao pagamento de despesas, nos termos legais e
regulamentares ¢/ emissdo da respetiva autorizagdo de
gagamento pela contabilidade;

Proceder 3 guarda de valores monetdrios;

Subst. 2

Subst. 2

5| Proceder ao deposito, em instituigdes bancdrias, de
walores monetarios excedentes em tesouraria;

Subst. 2

Titular

Titular

Titular |

Extrair e analisar as listagens diarias dos movimentos de
E£esouraria, ja que o novo sistema automatiza os
Iangamentos integrados com a emissao dos documentos
justificativos, proceder a elaboracdo de termos de
contagem de valores diarios;

Subst. 1

Subst, 2

-4

Manter permanentemente atualizadas as contas
correntes referentes as instituigoes bancarias onde se
encontrem contas abertas em nome da Junta;

Subst. 1

Utilizacdo do fundo de maneio visando o pagamento de
pequenas despesas urgintes e inadiaveis;

Subst. 2

|

Proceder conjuntamente com o titular das tarefas
contabilisticas a reconciliacdao mensal dos movimentos
bancarios, dispondo para tal das contas correntes

extratos bancarios obtidos em tempo real;

nternas devidamente atualizadas e dos respetivos

Subst. 1

Titular

10{Levantamento dos valores que ndo foram pagos pelos
fregueses, dentro dos prazos legais, referentes a taxas e

Servigos;

Titular

11

Emitir avisos aos devedores de taxas e servigos, apos a
expiragdo dos prazos de pagamento, conforme
instrugdes do orgdo Executivo, no enquadramento do
respetivo reguiamento aprovado;

Titular

12|Calcular os juros de mora devidos pela ultrapassagem
dos prazos de pagamento de acordo com a lei tributéria
em vigor,

Subst. 2

13

Recegdo presencial e confronto didrio das entregas de
valores monetarios resultantes das cobrangas de taxas e
licengas realizadas em postos de cobranga localizadas
nas instalagdes da Junta ou noutros locais;

Subst. 1

1a[Organizacao e tratamento informatico de todos os

cobranca de ocupagao da via publica, canideos, caca, uso
e porte de armas, etc;

processos de registo de dados, de licenciamento e de

Subst. 2

15

rganizacao e tratamento informatico dos dados
relativos as taxas de mercados e feiras, bem como do
controlo dos valores cobrados nos préprios locais de

utilizacdo;

Titular

Titular

Subst. 2

Titular

Subst. 2

Titular

Titular

Titular

Titular

Titular

Subst. L

| Subst 1|

Subst.1f

subst. 1[0

Subst, I : |

Titular

Titular

Subst. 1

Titular

Titular

Titular

Subst. 1

Subst. 1

Subst. 1

Subst. 2

166



16

17

[EDRMzaca0, trataments miormatico ¢ Controla aos
FMmentos financeiros da atividade especifica do
e=tmitério tendo em conta a legislagdo que 3 engquadra @
Uiz pest3o operativa é exercida no proprio setor com
Ao administrativo proprio;

Rerutar o5 demais trabalhos edminisirativos,
¢=otabilisticos & financeiros pontuais decorrentes das
e2¥éncias de regularidade do funcionamento dos

Titular

Titular | Titular |:

03
Titular |Subst, 1{aiie

Subst. 2

< ENiCOS,
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Sara
Torres

Maria
Manueia
Peralta

Marta
Paula
Duarte

Ana
Maria
Silva

Maria
Fatima
Marta

Maria
Helena
Conceigdo

Patricia
Soares

Anabela
Arrozeire

R

Helena § / /
Pena

e

AMBITO: EXPEDIENT

E, ARQUIVO E APOIO DOCUMENTAL

1[Coe>enacao dos servicos de Expediente, Arquivo e
ApeditDocumental, atraves da programagio e
orgg 3acdo da trabalho do pessoal responsdvel pelas

Titular

var 1afuncoes;

2[pro mover as tarefas inerentes a rececao, classificagao,
elicdo e arquivo documentos;

ex[2eiicao e arqg dos entos

Subst.

Subst.

Titular

Titular

3[Ass rar, por meios informaticos, a localizagao de
toc® 0505 documentos registados e distribuidos;
Al

Subst.

Subst.

Titular

Titular

Proe ceder ao registo de toda a correspondencia expedida
da Aularquia;

bl

Subst.

Subst.

Titular

Titular

glaBoorar atestados;

Titular

Subst,

Subst.

Titular

Titular

Titular

o

Proeceisar certidoes e copias autenticadas de diversos
documentos;

Titular

Titular

Titular

Titular

Titular

Titular

Titular

7|Prestir a devida colaboragao no processo de
recnseamento eleitoral, de acordo com a legisiacdo em
vigor,

Subst.

Titular

Titular

Subst.

Realizar trabalhos de apoio administrativo ao
funcionamento do orgdo executivo (elaboracao de
relatirios, oficios, etc;

o

Subst.

Titular

Subst,

Subst.

Titular

o[Assegurar que os trabalhadores que integram a
Secretaria tomem conhecimento de todos os diplomas
leg2is publicados e demais normas que contendam com
a atividade autarquica;

Titular

Titular

Titular

10{Preparar a minuta dos assuntos que care¢am de
delibera¢ao de Junta;

Titular

Titular

Subst.

Subst.

Titular

11|Assegurar a execucao das deliberagdes da Junta e
despachos do presidente nas areas dos respetivos
Servigos;

Titular

Titular

Subst.

Subst.

Titular

12
Promover a atualizagao de toda a legislagdo necessaria

ao bom funcionamento dos servigos, tendo em vista a
estrita atuagao dentro do principio da legalidade;

Titular

Titular

Titular

Titular

Titular

Titular

Titular

Titular

Titular

13
Organizagio do arquivo geral da Junta, compreendendo-
se, para além da classificagdo a sua racional arrumagao;

Subst.

Titular

14|Propor, logo que decorridos os prazos legais, a
inutilizagao de documentos;

Titular

Titular

Titular

Titular

Titular

Titular

Titular

Titular

Titular

15|Registar todas as reclamagoes e queixas do publico para
despacho;

Titular

Titular

Titular

Titular

Titular

Titular

Titular

Titular

Titular

16{Executar as demais tarefas que se relacionem com o
apoio documental da Junta;

Titular

Thular

Titular

Titular

Titular

Titular

Titular

Titular

Titular

17[Executar os demais trabalhos administrativos pontuais
decorrentes das exigéncias de regularidade do
funcionamento dos servigos;

Titular

Titular

Titular

Titular

Titular

Titular

Titular

Titular

Titular

18| Garantir o atendimento e a resposta as solicitagdes dos
utentes, sempre que a especificidade das tarefas que Ihe

Titular

sdo atribuidas o exija;

Titular

Titular

Titular

Titular

Titular

Titular

Titular

T itular
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Marta Maria Ana Maria
Sara | Manuela] Paula | Maria | Fitima

1
——y &Lﬁ{r)
Maria

Heiena | Palricia | Anabela | Helena

AMBITO: INFORMATICA -~ ¢

Torves | Peralta | Duarte | Silva | Marta

Conceitdo | Soares | Arrozeirg| Pana

[

Gerir fodo o sistema instatado, devendo manté-lo em
perleito estado de funcionaments e utilizacio; Titedar | Titwtar | Titulfar | Taudar | Titeter

Tirufar Titwlar | Titutae Titwdar

Sugerir alteracdes ao software aplicacional instalade de
modo a methorar a qualidade e rapidez dos trabalhos
desenvolvidos; Titular { Titular | Titwlar | Fitelar

[ )

Titular Titular

Contactar os fornecedares de software e hardware a fim
de providenciar, em tempo Gtil, a reparacio de

Lad

evantuais anomalias; Tiwlar | Tirolar
4|Controlar ¢ curnprimento dos contratos de assiténcia
celebrados com os fornecedores; Titular | Fuular b2
s{Organizar 3 manter formas de seguranca da informacao o
atualizada; Teular | Tl [0

" AMBITO: POSTO DE COBRANCA DE GUA

Titular

Titular

Titubar

Titular

[

Pruceder a :cbranga das faturas emmdas pelus SMAS, &

Subslh. 2| Subst. 2

Titutar Subsy. 1 | Yiuiar

solicitagdo de qualquar cidadao;
z|Depositar o valor da cobranca efztuada, em conta

bancdria dos SMAS, ro préprio dia ou no maxima no dia
util imediatamente a seguir;

Subst. 2] Subst. 2

Titular Subst 1l [ Titwlar

w

Keceber propostas de contratos de fornecimente de
dgua e recolha de dguas residuais, leituras de
contadares, reclamagdes e outros documentos
respeitantes a execugdo dagueles contratos;

Subst, 2] Subst. 2

Titular Subst.1 | Tiwwlar

Prestar aos municipes as informagdes relativas a
atividade rrunicipal, no ambito do abastecimento de
agua, recolha e tratamento de aguas residuais e de

E-%

Subst, 2

Subst. 2

residuos saltdos urbanos. e
DR - AMBITO: ATENDIMENTO CTT

Proceder ao atendimento dos utentes em tudo o que

diga respeito 35 atividades protocoladas com os CTT;
zlControlar os valores cobrados, DEM COMO 05 matefiars

inerentes a atividade do posto dos CTT, através do

acompanhamento didrio dos movimentos de entradas e
saidas de materiais registados em fichas de stock de cada
produto.

Titular Subst.1{ Titular

Subst. 1

e (BLE¥ARD
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Saea
Torras

Ana Maria
Fernandas

Ana Maria

Anabela
Areazairo

AMBITO: CEMITERIO

Sivva

[

Coordenagdo dos servigos do Cemitério, através da
programagio e organizacdo do trabalho do pessoal
responsdvel petas varias funges;

Titular

Ld

Realizar a verificacao do cumprimenteo das tarefas dos
trabathadores do Cemitério, pela delegagio de tarefas e
responsabilizagdo de fungdes necessaria a0 bom
funcionamento dos servi¢os do Cemitério;

Titular

Subst, 2

Subst. 1

Zelar pelo cumprimento das leis e regulamentos que
estabelecem as normas de organizagao e fupcionamento
dos servicos, designadamente: da utilizacdo do
cemitério: do horario; Dos tratamentos informaticos
existentes; Dos registos e averbarmentos; Da rececdo de
cadaveres; Da fixacao de taldes; entre oulros

Titular

Subst, 2

Subst. L

-

Tratamento administrativo especfﬁ?o do setor tendo
sempre em atencio ¢ seu eaguadramento legal e as
decisBes emanadas do 6rgao executivo;

Titular

Subst. 2

Subst. 1

o

Atendimento dos utentes e cobranga de taxas pelos
servicos prestados no uso das faculdades tributarias
legais e regulamentos,;

Titukar

Subst. 2

Subst. 1

&

Prestacac diaria ge contas junto do setor de
contabilidade da autarquia com a entrega das listagens e
documentos de base justificativos;

Titutar

Subst, 2

Subst. 1

Dos materiais & produtos necessarius ac setor, s30
submetidos ao drgdo executivo os respetives pedidos
escritos de compra, cujo processo de aquisigao, depois
de autgrizado, sers desencadeado pelo setor de
contabilidade, no respeito pelas normas de aquisigdo de
bens e execucio orcamental;

Titular

Subst. 2

Subst. 1

Todas as questdes constantes dos regulamentos que
surfam e tenham a ver com inumacgies, exumacdes,
transiadages, concessdo de terrenos, transmissdo de
jazigos e sepulturas perpétuas, sepuituras e jazigos
abandonados, construcBes funerarias, agéncias
funerarias e outras quesides, deverdo ser sempre objeto
de informacdo escrita dirigida ao elemento do érgdo a
quem foi delegada a competéncia de gerir o setor;

Titubar

Subst. 2

Subsk. 1

0O Cemitério como coisa do dominio publico, integra
funciondrios submetidos a discipiina hierdrquica,
estando estes e a freguesia sujeitos s responsabilidades
estabelecidas na lei, pela sua violagdo, inobservancia ou

comportamento negligente.

Twlar

Subst, 2

Subst. 1
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Sara
Tarees

Sérgia
Cansado

José Bodido

Fernando
wacias

Fernando
Pacharo

Ausi
Marques

Quintine {1 4.
Feereifa

AM

BITO: MERCADOS

P

Coordenacdo dos servicos dos Mercados, através da
pragramagado e organizagdo do trabalho do pessoal
responsavet pelas varias fungbes;

Tilular

)

Realizar a verificacac do cumprmento das tarefas dos
trabathadores do Mercado, pela delegacdo de tarefas e
responsabilizacdo de funcles necessdria ao bom
funcionamento dos servigos do Mercado;

Subsl.

Fitular

[

Zelar pelo cumprimento das leis e regulamentos que
estabelecem as normas de organizagdo e funcionamento
dlos servigos;

Ttular

Titular

Subst.

Subst,

Atendimento dos concessionarios e cobranga de taxas
pelos servicos prestados no usc das faculdades
tributdrias legais e regulamentos;

Tuular

Titular

Subst.

Subst.

%]

Prestacao diaria de contas junto da setor de
contabilidade da autarquia corm a entrega das listagens e
documentos de base justificativos;

Titular

Titufar

Subst.

Subst,

Dos materiais e produtos necessarios ao servico, sac
submetidos ac drgdo executive os respetivos padidos
eseritos de compra, cujo pracesso de aquisicdo, dapois
de autorizado, serd desencadeado pelo setor de
coniabilidade, no respeito petas normas de aquisico de

bens e axecucdo orgamental;

Titulas

Titular

Subst.

Stabst.
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Conta de Geréncia
30 setembro a 31 dezembro 2013

3.3.4. Caracterizacdo da Entidade

De acordo com o ponto 81 do Pocal, é obrigatdria a seguinte apresentacdo da
caracterizagdo da entidade:

NIF: 510 835 619

Largo da Torre, 2829-503 Caparica

Regime financeiro auténomo

Tele- 212954688 Fax- 212957468

E-mail: geral@jf-caparica.pt / geraljft@netcabo.pt

Pagina: www.jf-caparica.pt /www.jftrafaria.com.pt
A area geografica é de 1.674,56 ha, tendo como periferia, as seguintes freguesias: Costa de
Caparica, Unido das Freguesias Charneca de Caparica e Sobreda, Unido das Freguesias de
Almada, Cova da Piedade, Pragal e Cacilhas.

Populagdo residente 32.715 (recenseados 21.810).

O montante transferido no periodo de 2013 pelo Fundo de Financiamento das Freguesias foi

de 58.605,00€.

Ndo foram levadas a efeito agdes inspetivas pelo (IGF e IGAT) na geréncia de 2013 e nos trés

anos anteriores.

3.3.4.2- A origem da Freguesia de Caparica, remota a 1472, por Bula do Papa Xisto IV. A
Freguesia da Trafaria foi criada pelo decreto n.2 12 432 de 7 de Outubro de 1926;
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Cirami ™

3.3.4.3- A Junta de Freguesia aprovou em reunido de 11/12/2013, a atualizagdo do “Sistema

de Controlo Interno”, estando estruturada segundo o seguinte organograma:

ASSTMBLEIA DA UNI&O DE
FREGUESIAS DE CAPARICA £
TRAFARIA
|
JUNTA DA UNKEO DE FREGUESIAS
DECAPARICA [ TRAFARIA
|
=T 5 GABIMETEDE.
SETOR BE APOID E DE
COORDEMAGHD GERAL m“
STRVIGO EDUCARAT, ACTROSOOIAL,
SETOR DE SEGRETARSA £ ADMINISTRACED GERAL SAUDE PATRIMONO, CULTURAT SETOR DE OERAS E MARUTENGID SETOR DE CEMITERIO
CIENDIA, TEMPOSLIVRESEDESPORTO.
SERIGODE | swane || stmncone || SO0 _
SANCODE | | coNTABRIDADEE| | SERMGODEROSTA OBRASE OBRASE URBAN, seavigopo | | SERMIGODEOBRASE SERACODE
AToorENT0A0 | | TESOURARIAL | | DECOBRANCADE HANUTENGIO. | | MANUTENGIOIOR) | woe e HERGADO HANUTENGH 0O ATEHDIMENT 0 AD:
Lo ADHINSTRAGRO aua _ (ESCOLASE | | RUA-OALQADRS,| | cuenenre PlBLICO
GERAL EQUPAHENTOS) | | TOPONEIA) Sikion

O orgdo de fiscalizagdo é composto pela Assembleia de Freguesia, que é constituida por

treze elementos, composto por um presidente, dois secretarios e dez vogais.

3.3.4.4- A Junta de Freguesia, desenvolve a sua atividade de acordo com competéncias que
Ihe estdo atribuidas na Lei n.2 75/2013, de 12 de setembro, designadamente nas areas
de:
- Abastecimento publico,
- Educagao, cultura, tempos livres e desporto;
- Acao social;
- Protegao civil;
- Ambiente e salubridade;
- Cuidados primarios de saude;
- Desenvolvimento;
- Ordenamento urbano e rural;

- Protegdo da comunidade.
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Desenvolve também dentro das competéncias de descentralizacdo, delegdveis na Freguesia,

ratificada pela Assembleia de Freguesia, através de protocolos com a Camara Municipal de

Almada, conforme o previsto na Lei n.2 75/2013, 12 de setembro, a sua atividade nas

seguintes areas;

Conservagao e reparagao de escolas do 12 ciclo do ensino basico e do ensino pré-
escolar;

Conservacdo permanente de passeios e calcadas;

Gestao e conservagao permanente do Cemitério Municipal do Monte de Caparica;
Gestdo e conservagdo permanente do Mercado Retalhista do Monte de Caparica e
da Trafaria;

Licenciamento de ocupagdo do espago publico, com mesas e cadeiras (esplanadas
abertas), caixas de gelados e brinquedos;

Colocacao e conservacgado de placas toponimicas;

Conservacao e manutencao de abrigos de passageiros;

Recegdo e instrucdo de pedidos de cartas de cagador;

Recolha personalizada de monos domésticos e aparas de jardins.

3.3.4.5-

Presidente — Teresa Paula de Sousa Coelho

Secretario — José Alberto Santos Cabete

Tesoureira— Maria de Fatima Cardinho Magalhaes Cardoso

Vogal — Vitor Manuel das Neves Lopes

Vogal — Maria Clara Vicente da Silva

Vogal — Carlos Daniel Estrela Brigadeiro

Vogal — Antonio Joaquim Oliveira

3.3.4.6- De acordo com o Decreto-Lei n.2 54-A/99 de 22 de fevereiro, alterado pela Lei n.2

162/99 de 14 de setembro, pelo Decreto-Lei 315/2000 de 2 de dezembro e pelo

174



Conta de Geréncia
30 setembro a 31 dezembro 2013

Decreto-Lei 84-A/2002 de 5 de abril, a organizacdo contabilistica, rege-se pelo POCAL,
tendo-se adotado o “regime simplificado”, estando devidamente informatizado.

Nao existe descentralizacdo contabilistica.
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4. NOTA FINAL

A execucao do ano de 2013, tal como se encontra demonstrada no presente Relatério de
Gestdo, mais uma vez evidencia o esfor¢o realizado pela Freguesia de Caparica e pela
Freguesia da Trafaria no sentido de conciliar duas realidades: a reducao de meios colocados
a sua disposicdo, em consequéncia da crise financeira, econdmica e social que afeta o pais e
a necessidade de continuar a assegurar a prestacao de servicos de qualidade e os

investimentos imprescindiveis a melhoria de qualidade de vida dos cidadaos das Freguesias.

0 ano de 2013 ficou marcado por uma conjuntura econdmica, financeira e social muitissimo
desfavoravel, com o governo a adotar varias medidas restritivas da atividade desenvolvida
pelas Autarquias Locais e a receita a decrescer, como consequéncia da austeridade imposta

as familias e as empresas.

Com a Unido das Freguesias, foi aprovado novo orgamento para o periodo de 30 de

setembro a 31 de dezembro de 2013, juntando-se estas duas realidades.

A Junta de Freguesia de Caparica e a Junta de Freguesia da Trafaria, apesar deste quadro de
grande instabilidade e da obrigacdo de dar cumprimento as medidas legislativas adotadas,
conseguiu cumprir, no essencial, o seu Plano e Orcamento, mantendo o equilibrio financeiro,

que espelhou no Orgamento da Unido das Freguesias de Caparica e Trafaria.
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A informagdo disponibilizada neste conjunto de documentos apresenta de forma consistente

esta realidade.

Assim, em conformidade com o rigor e a transparéncia que sempre tem pautado a nossa

acao, vimos apresentar a Conta de Geréncia de 30 de setembro de 31 de dezembro de 2013.

Caparica, 7 de abril de 2014.

0 ORGAO EXECUTIVO
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